ZARZADZENIE NR 9/2020
DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W PSZCZYNIE

z dnia 23 stycznia 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu finansowania ze Srodkéw Funduszu Pracy kosztow egzaminow
umozliwiajacych uzyskanie §wiadectw, dyplomoéw, zaswiadczen, okreslonych uprawnien zawodowych lub
tytuléw zawodowych oraz kosztow uzyskania licencji niezbednych do wykonywania danego zawodu

Na podstawie § 14 ust. 1 pkt 9 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzgdu Pracy w Pszczynie
przyjetego uchwalg Zarzadu Powiatu Pszczynskiego nr 200/42/19 z dnia 16 wrzesnia 2019r. oraz w oparciu
0 przepisy:

- art. 40 ust. 3a Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst
jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1482 ze zmianami)

- Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej zdnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegétowych
warunkow realizacji 1 sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014r., poz. 667),

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam do stosowania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Pszczynie ,,Regulamin finansowania ze
srodkow Funduszu Pracy kosztow egzaminéw umozliwiajacych uzyskanie swiadectw, dyplomow, zaswiadczen,
okreslonych uprawnien zawodowych lub tytutow zawodowych oraz kosztow uzyskania licencji niezbednych do
wykonywania danego zawodu”, w brzmieniu zatgcznika.

§2.

Traci moc Zarzadzenie nr 8/2013 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Pszczynie zdnia
22 maja 2013r. w czesci dotyczacej wprowadzenia Regulaminu finansowania ze $srodkéw Funduszu Pracy kosztow
egzaminow umozliwiajacych uzyskanie swiadectw, dyplomow, zaswiadczen, okre§lonych uprawnien zawodowych
lub tytutéw zawodowych oraz kosztow uzyskania licencji niezbednych do wykonywania danego zawodu.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor

Bernadeta Sojka-Jany
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 9/2020
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Pszczynie

z dnia 23 stycznia 2020 r.

Regulamin finansowania ze Srodkow Funduszu Pracy kosztow egzamin6ow umozliwiajacych uzyskanie
swiadectw, dyplomo6w, zaswiadczen, okreslonych uprawnien zawodowych lub tytuléw zawodowych oraz
kosztow uzyskania licencji niezbednych do wykonywania danego zawodu

§1.

Finansowanie ze S$rodkéw Funduszu Pracy kosztow egzamindw umozliwiajagcych uzyskanie $wiadectw,
dyplomoéw, zaswiadczen, okreslonych uprawnien zawodowych lub tytutow zawodowych oraz kosztow uzyskania
licencji niezb¢dnych do wykonywania danego zawodu odbywa si¢ na podstawie:

- Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U.
22019, poz. 1482 z pdzn. zm),

- Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdétowych
warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667

- Kodeksu Cywilnego — ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2019 poz. 1145 z pdzn. zm.),w
sprawach, ktore nie zostaly uregulowane,

- Niniejszego regulaminu.

§2.

1. Starosta, na wniosek bezrobotnego moze sfinansowaé¢ ze srodkow Funduszu Pracy, do wysokosci 100%
przecietnego wynagrodzenia, koszty egzaminow umozliwiajacych uzyskanie §wiadectw, dyplomdéw, zaswiadczen,
okreslonych uprawnien zawodowych lub tytuldéw zawodowych oraz koszty uzyskania licencji niezbednych do
wykonywania danego zawodu, jezeli uzasadni on celowos$¢ tej formy.

2. Pomoc, o ktorej mowa w ust. 1 realizowana jest przez Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Pszczynie
w ramach udzielonego przez Starost¢ Pszczynskiego upowaznienia ido wysokosci posiadanych $rodkow
przeznaczonych na ten cel.

3. Przyznanie wsparcia osobie jest uzaleznione od indywidualnego planu dziatania ustalonego z doradca
w urzedzie.

4. O sfinansowanie z Funduszu Pracy kosztow egzaminow umozliwiajacych uzyskanie swiadectw, dyplomow,
zaswiadczen, okreslonych uprawnien zawodowych lub tytulow zawodowych oraz kosztow uzyskania licencji
niezbednych do wykonywania danego zawodu, moga ubiega¢ si¢ osoby bezrobotne, poszukujace pracy
wymienione w art. 43 ust. 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz osoby, o ktérych mowa
w art. 43 ust. 3 tej ustawy zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy w Pszczynie.

§3.

1. Osoba bezrobotna iinna osoba uprawniona ubiegajaca si¢ o sfinansowanie kosztow egzamindow lub
uzyskania licencji sktada do Powiatowego Urzedu Pracy w Pszczynie stosowny wniosek (Zalgcznik nr 1 do
Regulaminu), zawierajacy w szczegdlnosci:

-imi¢ inazwisko oraz numer PESEL osoby wnioskujacej, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu
stwierdzajacego tozsamos$¢ i adres zamieszkania tej osoby;

‘nazwe 1termin egzaminu lub uzyskania licencji raz nazwe i adres instytucji egzaminujacej lub instytucji
wydajacej licencje;

‘koszt egzaminu
-uzasadnienie potrzeby udzielenia tej formy pomocy.

2. Whnioski bezrobotnych i innych 0s6b uprawnionych rozpatrywane sa wedlug kolejnosci ich sktadania.
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3. Wniosek nalezy sktada¢ na druku Powiatowego Urzgdu Pracy w Pszczynie udostepnionym w siedzibie i na
stronie internetowej Urzegdu.

4. Wszystkie pozycje wniosku musza by¢ wypehione czytelnie.
5. Przy rozpatrywaniu wnioskéw Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy bierze pod uwagg:
- mozliwosci finansowe Funduszu Pracy,

- zapotrzebowanie na rynku pracy na kwalifikacje, ktére Wnioskodawca uzyska w wyniku sfinansowania
kosztow egzaminu lub uzyskania licencji,

- opini¢ doradcy klienta lub/oraz doradcy zawodowego,
- przynalezno$¢ do grupy osob bedacych w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy,

- informacj¢ posrednika pracy, wtym dotyczaca realizacji przez Wnioskodawce obowigzkéw wynikajacych
z ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych date
ztozenia wniosku, w szczegdlnosci:

-czy nie odmoéwil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniego zatrudnienia, innej
pracy zarobkowej, szkolenia, stazu, przygotowania zawodowego dorostych, wykonywania prac spolecznie
uzytecznych, prac interwencyjnych lub robot publicznych,

czy nie byl pozbawiony statusu bezrobotnego / poszukujacego pracy z powodu nie stawienia si¢
w Powiatowym Urzedzie Pracy w wyznaczonym terminie.

6. W przypadku, gdy wniosek jest nieprawidlowo wypetiony lub niekompletny Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Pszczynie wyznacza 7-dniowy termin na poprawienie lub uzupetlnienie wniosku. Termin
rozpatrzenia wniosku wskazany w ust. 8 liczony bedzie od dnia ztozenia prawidlowego i kompletnego wniosku.

7. Wniosek niepoprawiony lub nieuzupeliony w terminie wskazanym w ust. 6 zdanie 1 pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia.

8.0 przyznaniu lub odmowie przyznania pomocy Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Pszczynie
powiadamia wnioskodawce w formie pisemnej w okresie nie przekraczajacym 30 dni od daty ztozenia wniosku
i innych niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentow. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku osoba
sktadajgca wniosek jest informowana o przyczynach nieuwzglednienia tego wniosku.

9. Sfinansowanie kosztow studiow podyplomowych nastgpuje w drodze umowy cywilnoprawnej zawartej
pomiedzy Starostg Pszczynskim, z upowaznienia ktorego dziata Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Pszczynie
a osobg bezrobotng lub inng osoba uprawiona.

10. Umowe o dofinansowanie kosztow egzaminu lub uzyskania licencji, o ktorej] mowa w ust. 9 zawierana jest
w formie pisemnej. Umowa okresla w szczeg6Inosci prawa i obowigzki stron oraz wysokos$¢ i tryb przekazywania
srodkéw na pokrycie kosztow egzaminu lub uzyskania licencji, przekazywanych na konto organizatora egzaminu.
Dodatkowo umowa okresla w szczegdlnoSci:

a) nazwe 1termin realizacji egzaminu lub uzyskania licencji oraz nazwg iadres instytucji egzaminujacej lub
instytucji wydajacej licencje;

b) kwote finansowania kosztow egzaminu lub uzyskania licencji;

¢) finansowanie kosztow egzaminow lub uzyskania licencji w formie bezposredniej wplaty przez powiatowy urzad
pracy na konto instytucji egzaminujacej lub wydajacej licencjg;

d) zobowiazanie osoby uprawnionej do zwrotu finansowania kosztow w przypadku nie przystapienia do egzaminu
lub ubiegania si¢ o ubieganie licencji;

e) zobowigzanie osoby uprawnionej do powiadomienia powiatowego urzedu pracy o wynikach egzaminu lub
o uzyskaniu licencji lub ubiegania si¢ o uzyskanie licencji.

11. Wszelkie zmiany warunkéw umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i mogg mieé
miejsce na wniosek kazdej ze stron.
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§4.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

Dyrektor

Bernadeta Sojka-Jany

Pszezyna, dn. .....cooooiiiiiiiiiiiis e

(podpis Dyrektora PUP)
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Zatacznik 1 do Regulaminu

IMIQ .o, Pszczyna, dn. ...
NazwisKO ..ovviiiiiii
PESEL Powiatowy Urzad Pracy
w Pszczynie
nr dokumentu stwierdzajacego tozsamose ..............
AdIES oo

WNIOSEK
Na podstawie art. 40 ust. 3a ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2019, poz. 1482 z p6zn. zm.)

wnioskuje o sfinansowanie ze Srodkow Funduszu Pracy, kosztéw egzaminéw umozliwiajgcych
uzyskanie Swiadectw, dyploméw, zaswiadczen, okreslonych uprawnien lub tytuléw zawodowych,
oraz kosztow uzyskania licencji niezbednych do wykonywania danego zawodu*.

Nazwa egzaminu umozliwiajacego uzyskanie $wiadectw, dyploméw, zaswiadczen, okreslonych
uprawnien lub tytuléw zawodowych, oraz kosztéw uzyskania licencji niezbednych do wykonywania
JANBOO ZAWOAU™ ... e e e et e ————————————————————————

(podpis osoby bezrobotnej)

* . 134
niepotrzebne skresli¢
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CZes¢ wypelniana przez instytucje egzaminujgcg

INFORMACJE O PLANOWANYM EGZAMINIE _UMOZLIWIAJACYM UZYSKANIE SWIADECTWA,
DYPLOMU, ZASWIADCZENIA, OKRESLONEGO UPRAWNIWNIA LUB TYTULU ZAWODOWEGO ORAZ
LICENCJI NIEZBEDNYCH DO WYKONTWANIA DANEGO ZAWODU*

[wypelnia instytucja egzaminujaca lub wydajaca licencje/

Rodzaj swiadectwa, dyplomu, zaswiadczenia, okreslonych uprawnien , tytulu zawodowego lub licencji,
ktore otrzymuje wnioskodawca po zdaniu €gZamiNU™ ...........cccooiiiiiiiiiii e

data, podpis i pieczqtka przedstawiciela
instytucji egzaminujgcej lub wydajqcej licencje

* niepotrzebne skresl
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1. Opinia doradcy — w zakresie zgodnosci wnioskowanego wsparcia z ustaleniami zatozonymi IPD:

2. Uwagi i wnioski specjalisty dS. rOZWOjU ZAWOUOWEGO ......c.cvveuirueririeiiririiniiteniereeeieseeiesesbe st snese s sesenes

(data i podpis)

Decyzja Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy dotyczaca sposobu rozpatrzenia wniosku:

(data) (podpis i pieczatka Dyrektora PUP)
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