ZARZADZENIE NR 6/2020
DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W PSZCZYNIE

z dnia 23 stycznia 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu finansowania kosztéw studiéw podyplomowych.

Na podstawie § 14 ust. 1 pkt 9 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Pszczynie
przyjetego uchwata Zarzadu Powiatu Pszczynskiego nr 200/42/19 zdnia 16 wrzesnia 2019roraz w oparciu
0 przepisy:

- art. 42a Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity
Dz. U. 22019 r., poz. 1482 ze zmianami)

- Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdétowych
warunkow realizacji 1 sposobéw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014r., poz. 667),

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam do stosowania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Pszczynie ,,Regulamin finansowania kosztow
studiow podyplomowych”, w brzmieniu zatacznika.

§2.

Traci moc Zarzadzenie nr 6/2017 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Pszczynie z dnia 16 lutego 2017r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu finansowania kosztow studiéw podyplomowych.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor

Bernadeta Sojka-Jany
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Zalacznik 1 do zarzadzenia Nr 6/2020
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Pszczynie

z dnia 23 stycznia 2020 r.

Regulamin finansowania kosztow studiéow podyplomowych

Postanowienia ogdlne

§1.

Finansowanie kosztéw studidow podyplomowych osobie bezrobotnej lub innej uprawnionej odbywa si¢ na
podstawie:

- Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U.
z 2019 r. poz. 1482 z p6zn. zm., dalej ,,Ustawa”),

- Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegétowych
warunkow oraz trybow i sposobow prowadzenia ushug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667),

- Kodeksu cywilnego — ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2019 poz. 1145 z pdzn. zm.),

- Niniejszego Regulaminu.

§2.

1. Starosta moze udzieli€ pomocy osobom bezrobotnym iinnym osobom uprawnionym w formie
sfinansowania kosztow studidéw podyplomowych naleznych organizatorowi studiow.

2. Pomoc, o ktorej mowa w ust. 1 realizowana jest przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Pszczynie
w ramach udzielonego przez Staroste Pszczynskiego upowaznienia ido wysokosci posiadanych $rodkow
przeznaczonych na ten cel.

3. Przyznanie wsparcia osobie jest uzaleznione indywidualnego planu dziatania ustalonego z doradca
w urzedzie.

4. Dofinansowanie studiow podyplomowych przystuguje:
- osobie bezrobotnej,
- osobie poszukujacej pracy, ktora:

-jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn dotyczacych zaktadu
pracy,

-jest zatrudniona u pracodawcy, wobec ktorego ogloszono upadio$¢ lub ktory jest w stanie likwidacji,
z wylgczeniem likwidacji w celu prywatyzacji,

-otrzymuje $wiadczenie socjalne przystugujace na urlopie gorniczym lub gorniczy zasitek socjalny,
okreslone w odrgbnych przepisach,

‘uczestniczy w zajeciach w centrum integracji spotecznej lub indywidualnym programie integracji,
o ktérym mowa w przepisach o pomocy spotecznej,

‘jest zoierzem rezerwy,
‘pobiera rent¢ szkoleniowa,
‘pobiera $wiadczenie szkoleniowe, o ktorym mowa w art. 70 ust. 6 Ustawy,

‘podlega ubezpieczeniu spolecznemu rolnikow w pelnym zakresie na podstawie przepisow
o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw jako domownik lub malzonek rolnika, jezeli zamierza podjac
zatrudnienie, inng prac¢ zarobkowa lub dziatalno$¢ gospodarcza poza rolnictwem,

‘jest cudzoziemcem, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 lit. h oraz ha z zastrzezeniem art. 1 ust. 6 Ustawy,
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- pracownikom oraz osobom wykonujacym inng prac¢ zarobkowa lub dziatalno$¢ gospodarcza w wieku 45 lat
i powyzej, zainteresowanym pomocg w rozwoju zawodowym, po zarejestrowaniu si¢ w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Pszczynie.

§3.

1. Osoba bezrobotna i inna osoba uprawniona ubiegajaca si¢ o sfinansowanie studiow podyplomowych sktadaja
do Powiatowego Urzgdu Pracy w Pszczynie stosowny wniosek (Zatacznik nr 1 do Regulaminu), zawierajacy:

-imi¢ i1 nazwisko oraz numer PESEL osoby wnioskujacej, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu
stwierdzajacego tozsamos$¢ i adres zamieszkania tej osoby;

‘nazwe i termin realizacji studiow podyplomowych oraz nazwe i adres organizatora;
-koszt studiow podyplomowych;
-uzasadnienie potrzeby udzielenia tej formy wsparcia.
2. Wnioski bezrobotnych i innych 0s6b uprawnionych rozpatrywane sa wedtug kolejnosci ich sktadania.

3. Wniosek nalezy sktada¢ na druku Powiatowego Urzedu Pracy w Pszczynie udostepnionym w siedzibie i na
stronie internetowej Urzedu.

4. Wszystkie pozycje wniosku musza by¢ wypetnione czytelnie. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokument
wydany przez organizatora studiow podyplomowych, zawierajacy informacje¢ o: nazwie, kierunku studiow
podyplomowych, terminie realizacji, koszcie catkowitym, warunkach dokonywanej wptaty oraz numerze konta
bankowego, wedthug Zalgcznika nr 2 do Regulaminu.

W przypadku, gdy wniosek jest skladany w trakcie odbywania studiow podyplomowych
do wniosku nalezy dotaczy¢ dodatkowo:

- dokument potwierdzajacy optatg kosztow dotychczas odbytych semestrow studiow podyplomowych,
- zaswiadczenie organizatora studiow podyplomowych zawierajace:
‘potwierdzenie odbywania studiow podyplomowych,
-koszt semestréw pozostatych do ukonczenia studiow podyplomowych.
5. Ztozone wnioski oceniane beda dwuetapowo:

a) ocena formalna — dokonywana pod wzgledem prawidtowosci wypehienia i kompletnosci ztozonego wniosku
oraz dostgpnosci tej formy wsparcia dla danej osoby;

b) ocena merytoryczna — dokonywana przez powotang przez Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Pszczynie
Komisj¢ ds. opiniowania wnioskow.

6. W przypadku, gdy wniosek jest nieprawidlowo wypetliony lub niekompletny Dyrektor Powiatowego
Urzgdu Pracy w Pszczynie wyznacza 7-dniowy termin na poprawienie lub uzupehlnienie wniosku. Termin
rozpatrzenia ~ wniosku  wskazany  wust. 8 liczony  bedzie od dnia  zlozenia  prawidlowego
i kompletnego wniosku.

7. Wniosek niepoprawiony lub nieuzupelniony w terminie wskazanym w ust. 6 zdanie 1 pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia.

Oceny merytorycznej dokonuje si¢ po pozytywnej weryfikacji wniosku pod wzgledem formalnym.

8.0 przyznaniu lub odmowie przyznania pomocy Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w  Pszczynie  powiadamia  wnioskodawce — w formie  pisemnej  wokresie  nie przekraczajagcym
30 dni od daty =zlozenia wniosku iinnych niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentow.
W  przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku osoba skladajaca wniosek jest informowana
o przyczynach nieuwzglednienia tego wniosku.

9.Koszt studiow podyplomowych naleznych organizatorowi studiow moze by¢ sfinansowany
do wysokosci 100%, jednak nie wigcej niz 300% przecigtnego wynagrodzenia. Niemniej jednak wysoko$¢
dofinansowania studiéw podyplomowych uwarunkowana jest od posiadanych przez Powiatowy Urzad Pracy
w Pszczynie §rodkow finansowych przeznaczonych na ten cel. W roku 2020 przewiduje sie przyznawanie
dofinansowania do studiow podyplomowych w wysokosci nie wyzszej niz 5.000,00 zi.
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10. . Sfinansowanie kosztéw studiow podyplomowych nastepuje w drodze umowy cywilnoprawnej zawartej
pomiedzy Starostg Pszczynskim, z upowaznienia ktorego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Pszczynie
a osobg bezrobotng lub inng osobg uprawiong.

11. Umowe o dofinansowanie studiow podyplomowych, o ktorej mowa w ust. 10 zawierana jest
w formie pisemnej. Umowa okresla w szczegolnos$ci prawa i obowiazki stron oraz wysoko$¢ i tryb przekazywania
srodkow na pokrycie kosztéw studidéw podyplomowych, przekazywanych na konto organizatora studiow.
Dodatkowo umowa okresla:

a) nazwe 1 termin realizacji studiéw podyplomowych oraz nazwe i adres organizatora studiow podyplomowych;

b) zobowigzanie do zwrotu finansowania kosztow studidow podyplomowych w przypadku nieukonczenia lub
przerwania studiow podyplomowych Z winy osoby korzystajacej
z finansowania tych studiow;

c) zobowiazanie osoby korzystajacej z finansowania kosztow studiow podyplomowych do powiadomienia
powiatowego urzedu pracy o podjeciu, kontynuowaniu na kolejnych semestrach iukonczeniu studiow
podyplomowych oraz przedstawienia dyplomu ukonczenia studiow.

12. Wszelkie zmiany warunkéw umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci i mogg mied
miejsce na wniosek kazdej ze stron.

13. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Pszczynie przez caly okres trwania umowy
o sfinansowanie studiow podyplomowych ma prawo do kontroli jej przebiegu.

14. Kwota, ktorag Powiatowy Urzad Pracy w Pszczynie przeznaczy na sfinansowanie studiow podyplomowych,
zostanie przelana na konto organizatora studidow podyplomowych (jednorazowo lub w ratach w zalezno$ci od
systemu ptatnosci obowigzujacego na organizatora studiow podyplomowych), po zawarciu umowy pomig¢dzy
bezrobotnym lub inng osobg uprawniong a Starosta.

15. W przypadku podjecia przez uczestnika studiow podyplomowych w trakcie ich odbywania zatrudnienia,
innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej, nie zawiesza si¢ finansowania kosztow tych studiow do
planowanego terminu ich ukonczenia.

16. Osobie bezrobotnej, ktorej Starosta przyznat dofinansowanie kosztow studiéw podyplomowych, za okres
uczestnictwa w tych studiach zgodnie zich programem przystuguje stypendium w wysokosci 20 % zasitku,
o ktorym mowa w art. 72 ust. 1 pkt 1 Ustawy. Osobie poszukujacej pracy w okresie odbywania studiow
podyplomowych stypendium nie przystuguje.

17. Uczestnikowi studiow podyplomowych, ktory w trakcie ich odbywania podjat zatrudnienie, inng prace
zarobkowa lub dziatalno$¢ gospodarcza, nie zawiesza si¢ wyptaty stypendium, o ktérym mowa w ust. 15, do
planowanego terminu ich ukonczenia.

18. Uczestnikowi studidow podyplomowych, o ktérym mowa wust. 17, przystuguje odszkodowanie
z tytulu ubezpieczenia od nastgpstw nieszczgsliwych wypadkdéw powstatych w zwiazku ze studiami
podyplomowymi oraz w drodze do miejsca studiow iz powrotem, wyplacane przez instytucj¢ ubezpieczeniows,
w ktorej uczestnik ten zostat ubezpieczony.

19. Starosta ze $rodkéw Funduszu Pracy ubezpiecza uczestnika studiow podyplomowych, o ktorym mowa
w ust. 18, od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow, z wyltaczeniem przypadku, gdy uczestnik ten posiada juz takie
ubezpieczenie.

Warunki finansowania kosztow studiéow podyplomowych

§4.
Dofinansowanie studiow podyplomowych przystuguje osobie bezrobotnej / poszukujacej pracy, ktora:
- jest zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy w Pszczynie,
- posiada wyzsze wyksztalcenie, pozwalajgce na podjecie studiow podyplomowych,

- forma wsparcia W postaci sfinansowania kosztow studiow podyplomowych wynika
z Indywidualnego Planu Dziatania,

- uzyskata pozytywna opini¢ doradcy klienta w tym zakresie,
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- w okresie 12 miesigcy przed dniem ztozenia wniosku:

‘nie odmowita bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy, szkolenia, stazu,
przygotowania zawodowego dorostych, wykonywania prac spotecznie uzytecznych, prac interwencyjnych
lub robo6t publicznych,

‘nie byla pozbawiona statusu bezrobotnego / poszukujacego pracy zpowodu nie stawienia si¢
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Pszczynie w wyznaczonych terminach.

§ 5.

W  przypadku niecukonczenia lub przerwania studiow podyplomowych zwiny osoby korzystajacej
z finansowania tych studiéw, osoba ta jest zobowigzana do zwrotu catej kwoty wraz z odsetkami, ktora Powiatowy
Urzad Pracy w Pszczynie wydatkowal na sfinansowanie kosztow studiéw podyplomowych.

§ 6.
Osoba korzystajaca z finansowania studiow podyplomowych zobowigzana jest do:
- powiadomienia Powiatowego Urzedu Pracy w Pszczynie o podjeciu, kontynuowaniu
na kolejnych semestrach i ukonczeniu studiow podyplomowych oraz przedstawienia dyplomu ukonczenia tych
studiow,

- bezzwlocznego poinformowania Powiatowego Urzedu Pracy w Pszczynie o przerwaniu studiow
podyplomowych,

- pisemnego informowania Dyrektora PUP o wszelkich zdarzeniach majacych wpltyw
na realizacje umowy o sfinansowanie kosztow studiow podyplomowych,

- przedstawiania na koniec kazdego semestru nauki oraz na kazde wezwanie Dyrektora PUP zaswiadczenia
potwierdzajacego kontynuowanie nauki,

- ukonczenia w planowym terminie z wynikiem pozytywnym podjetych studiow podyplomowych,

- zwrotu przyznanych §rodkow wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich przekazania / przekazania
pierwszej raty na konto organizatora studiow podyplomowych, w ciagu 30 dni od otrzymania wezwania
Starosty, w przypadku nieukonczenia lub przerwania studidéw podyplomowych z wlasnej winy oraz zlozenia
niezgodnych z prawda o§wiadczen zawartych we wniosku lub naruszenia innych warunkow umowy.

§7.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor

Bernadeta Sojka-Jany

PSZCzyna, dn. ...ccooiiiiiiiiii i e
(podpis Dyrektora PUP)
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Zalacznik 1 do Regulaminu finansowania kosztow studidéw podyplomowych

IMIQ .o, Pszczyna, dn. ...
Nazwisko ....coooiiiiiiiiiii
PESEL Powiatowy Urzad Pracy

w Pszczynie
nr dokumentu stwierdzajacego tozsamosé
(w przypadku cudzoziemca)

WNIOSEK O FINANSOWANIE KOSZTOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH
Na podstawie art. 42a ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 1482 p6zn. zm.)

wnioskuje o dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych

(petna nazwa i adres uczelni)

Termin realizacji studiow podyplomowych
—  11CZDba SEMESIIOW: ...ttt e

—  LeTMNIN TOZPOCZECIAL . uvntntent ettt et et e e et e et e et et e e e e eeeneens
L LS 00100141 ) 167/5) 11 - S
Koszt studiow podyplomowych ...........ccccooviiiiiiiiii e zt, ptatne:
—  JedNOraZoOWO, W tEIMINIE ......ciieieiieeie ettt re e e sreenes )
— WrataCh PO ..o, 2 B 1 11111 L (RSP PRR

. 4 . . 7 . . . . *
Jednoczenie o§wiadczam, ze ukonczylem/am studia wyzsze zawodowe / magisterskie

ukonczone w dniu ..., NA UCZEINT WYZSZEJ v vttt
NA KIBTUNKU ..o e e e e
Uzasadnienie potrzeby dofinansowania kosztow studiow podyplomowych: ...............ccoooiiiiiiiiiicne,

Oswiadczam, ze:
— zapoznalem (am) sie z treScia Regulaminu finansowania kosztow studiow podyplomowych i zobowiazuje
sie do zawarcia dwustronnej umowy, w ktérej zostana okreslone warunki dofinansowania,
— zostalem (am) pouczony (a) o odpowiedzialno$ci karnej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego za skladanie falszywych
oSwiadczen. Dane zawarte we wniosku sa zgodne ze stanem faktycznym i prawnym.
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(podpis osoby bezrobotnej/uprawnionej)
“ niepotrzebne skreslié

Zalaczniki:
— zaswiadczenie wystawione przez uczelni¢ zawierajace informacje o nazwie kierunku studiow podyplomowych,
terminie realizacji, koszcie calkowitym, warunkach dokonywanej wptaty, numer konta bankowego.
W przypadku, gdy wniosek jest skladany w trakcie odbywania studiéw podyplomowych do wniosku nalezy
dolaczyé dodatkowo:

— dokument potwierdzajacy optate kosztow dotychczas odbytych semestrow studiow podyplomowych,
— zaswiadczenie organizatora studiow podyplomowych zawierajace:

e potwierdzenie odbywania studiow podyplomowych

e potwierdzenie kosztu semestrow, pozostatych do ukonczenia studiow podyplomowych.

CZes¢ wypelniana przez pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy

1. Opinia doradcy klienta — w zakresie zgodnos$ci wnioskowanego wsparcia z ustaleniami zalozonymi w IPD:

2. Uwagi specjalisty ds. rozwoju zawodowego:

(data i podpis)

Decyzja Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy dotyczaca sposobu rozpatrzenia wniosku:

] decyzja pozytywna

] decyzja negatywna

(data) (podpis i pieczatka Dyrektora PUP)
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Zalacznik 2 do Regulaminu finansowania kosztow studidéw podyplomowych

pieczec organizatora studiow podyplomowych miejscowos¢, data

ZASWIADCZENIE
organizatora studiow podyplomowych potwierdzajace kierunek studiow
podyplomowych, wysoko$¢ oplaty za studia oraz system platnosci

1. Nazwa organizatora studiow podyplomoOwycCh ..........ooiiiiiiiiiiii e,
2. AATCS .o
3. NrNIP oo nr REGON ...,

EKD/PKD .ottt e
4. Nazwa studiow podyplomOWYCh .......ouiieii i e
5. Wymagania stawiane kandydatom .......... ...

6. Termin realizacji studiéw podyplomowych:
— data rozpoczgcia studiow podyplomowych: ...
— data zakonczenia studiow podyplomowych: ...
7. Koszt studidw podyplomowych ... ... zt.
(53 0107288 P )
8. Warunki ptatnos$ci: ptatne jednorazowo / w ratach” (Alos€rat) .ooovvvniiiiii ,
AR 1S 080T 4 TP

9. Nr konta bankowego, na ktére nalezy przela¢ $rodki na sfinansowanie studiow

podyplomowych
10. Nazwisko 1 imig, nr telefonu osoby wyznaczonej do udzielania informacji .......................
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(podpis i pieczgtka organizatora
studiow podyplomowych)

* . ryer
niepotrzebne skresli¢
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