ZARZADZENIE NR 32/2022
DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W PSZCZYNIE

z dnia 4 sierpnia 2022 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu finansowania oplaty pobieranej za post¢gpowanie

nostryfikacyjne albo postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym
poziomie przez Powiatowy Urzad Pracy w Pszczynie.

Na podstawie § 14 ust. 1 pkt. 9 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Pszczynie

Przyjety

przyjetego uchwata Zarzadu Powiatu Pszczynskiego nr 757/171/21 z dnia 14 grudnia 2021r. w sprawie
przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzgdu Pracy w Pszczynie oraz w oparciu o przepisy:

1. art. 40a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
2. ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,

3. Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego zdnia 29 wrzesnia 2018 r. w sprawie
ukonczenia studiow za granicg oraz potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie,

4. Rozporzadzenie Ministra Nauki 1 Szkolnictwa WyZszego z dnia 25 wrzesnia 2018 r. w sprawie wysokosci
minimalnego miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego dla profesora w uczelni publicznej,

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam do stosowania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Pszczynie ,,Regulamin finansowania
oplaty pobieranej za postgpowanie nostryfikacyjne albo postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia
studidw na okre§lonym poziomie przez Powiatowy Urzad Pracy w Pszczynie”, w brzmieniu zatacznika.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dokument wygenerowany elektronicznie,
wlasciwe podpisy na oryginale dokumentu
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Przyjety

Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 32/2022
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Pszczynie
z dnia 4 sierpnia 2022 r.
Regulamin finansowania oplaty pobieranej za postepowanie nostryfikacyjne albo postepowanie

w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie przez Powiatowy Urzad
Pracy w Pszczynie

Podstawa prawna:

- art. 40a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, dalej zwanej
Ustawa,

- ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,

- rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 29 wrzesnia 2018 r. w sprawie ukonczenia
studidow za granica oraz potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie,

- rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 wrzesnia 2018 r. w sprawie wysokos$ci
minimalnego miesi¢cznego wynagrodzenia zasadniczego dla profesora w uczelni publiczne;.

Celem finansowania oplaty pobieranej za postepowanie nostryfikacyjne albo post¢powanie
w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie jest wsparcie
cudzoziemcow w bardziej efektywnej integracji na polskim rynku pracy, w tym umozliwienia
kontynuacji nauki badz podjecia zatrudnienia na terytorium Polski.

Postanowienia ogdlne

1. Urzad moze sfinansowac¢ ze $rodkow Funduszu Pracy optat¢ pobierang za postgpowanie nostryfikacyjne
albo postgpowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie, o ktoérym
mowa w art. 327 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, zwane
dalej ,,optatg albo postepowaniem”.

2. Osobami uprawnionymi do ubiegania si¢ o sfinansowanie optaty albo postgpowania sg osoby:
a) posiadajace status osoby bezrobotnej zarejestrowane w Powiatowym Urze¢dzie Pracy w Pszczynie,

b) posiadajgce status osoby poszukujacej pracy zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Pszczynie,

zwane dalej Wnioskodawcami.

3. Maksymalna kwota oplaty wynosi 50% wysokosci wynagrodzenia profesora uczelni publicznej okre$lone;j
w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 wrze$nia 2018 r. w sprawie
wysokosci minimalnego miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego dla profesora w uczelni publiczne;.

4. Wnioskodawca ubiegajacy si¢ o finansowanie oplaty albo postgpowania sktadaja do Powiatowego Urzedu
Pracy w Pszczynie stosowny wniosek (Zalgcznik nr 1 do Regulaminu), zawierajacy:

a) imi¢ 1inazwisko oraz numer PESEL osoby wnioskujacej, aw przypadku cudzoziemca numer
dokumentu stwierdzajacego tozsamosc i adres zamieszkania tej osoby,

b) nazwe i adres uczelni prowadzacej postepowanie,

¢) wysokos¢ optaty,

d) panstwo wydania dyplomu objetego postegpowaniem,

e) uzasadnienie potrzeby udzielenia tej formy pomocy, z uwzglednieniem pkt. 7 Regulaminu.

5. Wszystkie pozycje wniosku musza by¢ wypetnione czytelnie. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokument
wydany przez uczelni¢ przeprowadzajaca postgpowanie potwierdzajace wszczgcie postgpowania, koszt,
numer rachunku bankowego, wedlug Zatacznika nr 2 do Regulaminu.
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6. Wnioski weryfikowane irozpatrywane sa zgodnie zkolejnoscia wplywu. W przypadku duzego
zainteresowania przedmiotowa forma wsparcia Urzad w pierwszej kolejnosci rozpozna wnioski osob
bezrobotnych oraz poszukujacych pracy niepozostajagcych w zatrudnieniu.

7. Wnioski zarejestrowanych w Urzedzie osob poszukujacych pracy pozostajacych w zatrudnieniu, dla
ktorych pozostanie w aktywno$ci zawodowej jest uzaleznione od uzyskania nowych kwalifikacji musza
zawiera¢ uzasadnienie potwierdzajace, ze kwalifikacje te S$ciSle zwigzane s3a z wykonywanymi
obowigzkami na obejmowanym lub planowanym do objgcia stanowisku lub zagwarantuja pozostanie
w aktywnosci na rynku pracy.

8. Wnioski sa weryfikowane irozpatrywane w terminie wynikajacym 30 dni od daty zlozenia wniosku
i innych niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentow.

9. Koszty oplaty pobieranej za postgpowanie finansowane sg ze srodkow publicznych, a zgodnie z ustawag
o finansach publicznych ich wydatkowanie powinno by¢ dokonywane w sposob celowy, oszczedny
iracjonalny oraz zzachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow zdanych naktadow.
Finansowanie ww. formy wsparcia przez Urzad ma charakter fakultatywny.

10. Urzad przy rozpatrywaniu wnioskow bedzie kierowat si¢ w szczegolnosci:

a) uzasadnieniem celowos$ci udzielenia przedmiotowego wsparcia przedstawionym przez wnioskodawce
we wniosku, wtym jego sytuacja zawodowa, posiadanymi kwalifikacjami i doswiadczeniem
zawodowym (opisanymi we wniosku lub udokumentowanymi),

b) dotychczasowym niekorzystaniem przez wnioskodawce z form wsparcia w zakresie podnoszenia
kwalifikacji za posrednictwem Urzedu,

c¢) znajdowaniem si¢ w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy zgodnie z art. 49 Ustawy,

d) posiadaniem przygotowanego indywidualnego planu dzialania zuwzglednieniem przedmiotowej
formy pomocy,

e) dostepnoscia posiadanych przez Urzad srodkow na ten cel,

f) innymi okoliczno$ciami, ktore okazg si¢ istotnymi podczas weryfikacji wniosku zwlaszcza
w odniesieniu do zasad wydatkowania $rodkow publicznych, o ktorych mowa w pkt. 9 niniejszych
zasad.

11. O ostatecznym sposobie rozpatrzenia wniosku decyduje Dyrektor Urzegdu.

12. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad informuje pisemnie Wnioskodawce podajac
przyczyne nieuwzglednienia tego wniosku.

13. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad zawiera z wnioskodawca umowe
o sfinansowanie opfaty, ktora w szczegodInosci okresla:

a) nazwe, adres oraz numer rachunku bankowego uczelni prowadzacej postgpowanie,
b) wysokos¢ oplaty,

c) sposob dokonania optaty przez powiatowy urzad pracy na rachunek bankowy uczelni prowadzace;j
postepowanie,

d) zobowiazanie bezrobotnego do powiadomienia powiatowego urzedu pracy o wyniku postgpowania
i dostarczenia do powiatowego urzedu pracy zaswiadczenia, o ktorym mowa w art. 327 ust. 5 ustawy
z dnia 20 lipca 2018r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

14. Finansowanie optaty nastgpuje - w formie bezposredniej wplaty przez Urzad na konto Uczelni
przeprowadzajgcej postgpowanie - po dokonaniu nastgpujacych dziatan:

a) ustaleniu warunkéw finansowania,
b) zawarciu umowy z osoba uprawniona,
¢) Urzad nie dokonuje refundacji kosztow optaty.

15. Inne koszty postgpowania (np. koszty tlumaczen dokumentow wymaganych przez Uczelni¢) nie sg
finansowane przez Urzad.
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Prawa iobowiazki osob korzystajacych z finansowania oplaty za postepowanie nostryfikacyjne
w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiéw na okres§lonym poziomie

16. Wnioskodawca zobowigzany jest do powiadomienia Urzedu o wyniku postepowania i dostarczenia
zaswiadczenia po przeprowadzeniu postgpowania, o ktorym mowa w art. 327 ust. 5 ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

17. Osoba korzystajaca z finansowania oplaty za postepowanie zobowigzana jest do jej zwrotu w przypadku:
a) przerwania postgpowania z winy Wnioskodawcy,

b) niepowiadomienia Urzedu o wyniku postgpowania lub niedostarczenia zaswiadczenia po
przeprowadzeniu postgpowania, o ktérym mowa w art. 327 ust. 5 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. -
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Postanowienia koncowe
18. Wszelkie zmiany Regulaminu wymagajg formy pisemnej i wchodza w zycie z dniem ich podpisania.

19. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. -
Prawo o szkolnictwie wyzszym inauce oraz rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 29 wrze$nia 2018 r. w sprawie ukonczenia studiow zagranicg oraz potwierdzenia ukonczenia
studiow na okre$lonym poziomie.

20. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

podpis Dyrektora PUP ...
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu finansowania optaty pobieranej za postepowanie nostryfikacyjne

albo postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie

Powiatowy Urzad Pracy

w Pszczynie

Whiosek o przyznanie finansowania oplaty pobieranej za postepowanie
nostryfikacyjne lub postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia

studiéw na okreslonym poziomie

na zasadach okreslonych w art. 40a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i

instytucjach rynku pracy

1. Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy

R 1o T
O = 4 1o
1.3, ObyWatelSIWO ...
Lo, PESE L. .o e
1.5. Nazwa dokumentu tozsamosci np. dowdd osobisty, paszport, inny (informacja podawana w
(017747 o 2= Lo | (U o100 {0 4 =T o == ) L PP

1.6. Numer i seria dokumentu tozsamosci (informacja podawana w przypadku cudzoziemca)

2. Dane adresowe Wnioskodawcy

P20t R (o T I o T To.4 1011
2.2 WOJEBWOAZEWO ...ttt e et e e
2.3 PO .
22 1o 11 -
2.5 MIEJSCOWOSE ...ttt
12200 L U | 1o
722 A | o oo T P
2.8 N IOKAIU ..o e
2.9 N IO ONU ... e

2.10 Adres e-mail

3. Tresé wniosku

3.1. Wnosze o przyznanie finansowania optaty, o ktérej mowa w art. 327 ust. 6 ustawy z dnia 20

lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce pobieranej za:

O  postepowanie nostryfikacyjne;

O postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie;
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w wysokosci (kwota w zt, nie wyzsza niz 3.205 ) ... zt.
3.2. Uzyskatam/em dyplom ukonczenia studiow w:
0 0t O = T =1 11
R T |- V.= Y e | o T
3.2.3.Adres SiedziDy UCZEINI ... ..o
3.2 4. KIerUnEK StUIOW ..o e

3.2.5.Dyscyplina NAUKOWA/AIYSTYCZNA ... ...ttt et

4. Dane dotyczace uczelni, ktéra przeprowadzi postepowanie

4.1. Nazwa uczelni

4.2. Adres uczelni

I I o T o Yo7 1 11
A Lo 11 T bz .o R
G T o . - | PP
S 1 1o
4.2.5.IMHEJSCOWOSC ...ttt ettt ettt ettt ettt e et e e ettt e
< T [T >
o 0\ o [ o 1 PP
4.2, 8. N LOKAIU ... et e e e

4.3. Numer rachunku bankowego uczelni, na ktéry nalezy wnies¢ optate:

4.4. Czy ztozytas/e$ juz wniosek do uczelni o uznanie dyplomu ukonczenia studidw za granicg za
rownowazny odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu/potwierdzenie
ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie?

O TAK O NIE
4.4.1.Jesli TAK, to podaj date ztozenia tego wniosku

4.5. Czy uczelnia wskazata termin wniesienia optaty?
O TAK O NIE

4.5.1.Jesli TAK, to podaj termin wniesienia optaty wskazany przez uczelnie

5. Uzasadnienie udzielenia pomocy(wlasciwe zaznaczy¢)

O  Polskie przepisy prawne wymagaja nostryfikacji/potwierdzenia ukonczenia studiéw na

okreslonym poziomie do podjecia pracy w moim zawodzie.
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

O  Polskie przepisy prawne nie wymagajg nostryfikacji/potwierdzenia ukonczenia studiéw
na okreslonym poziomie do podjecia pracy w moim zawodzie, ale chce zwigkszy¢
swoje szanse na znalezienie odpowiedniej pracy lub awans zawodowy.

O  Znalaztam/em pracodawce, ktory zatrudni mnie pod warunkiem

nostryfikacji/potwierdzenia ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie.

O  Zamierzam podjg¢ wlasng dziatalno$é gospodarczg — po przeprowadzeniu
postepowania nostryfikacyjnego albo postepowania w sprawie potwierdzenia
ukohczenia studiéw na okreslonym poziomie.

Dziatalno$¢ gospodarcza bedzie prowadzona w zakresie:

O  Chce kontynuowa¢ ksztatcenie w Polsce

O Inne/dodatkowe uzasadnienie:

Oswiadczenia Wnioskodawcy

Jestem swiadomaly, ze wsparcie, o ktdre wnioskuje, nie obejmuje kosztéw ttumaczenia
dokumentdw, ani kosztéw notarialnego poswiadczenia zgodnosci odpiséw z okazanymi
dokumentami.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje, ktére zawartam/em w niniejszym wniosku oraz dane
zamieszczone w zatgczonych dokumentach sg prawdziwe.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celéw zwigzanych z
realizacjg wsparcia.

Zostatam/em poinformowany o przystugujgcym mi prawie wglgdu i poprawiania moich

danych osobowych.

Zataczniki (wlasciwe zaznaczy¢)

0 zaswiadczenie wystawione przez uczelnie zawierajgce informacje o postekiwaniu
nostryfikacyjnym albo postepowaniu w sprawie potwierdzenia ukonczenia studidéw na
okreslonym poziomie;

O kserokopia dyplomu ukonczenia studiow lub dokumentéw potwierdzajgcych

ukohczenie studiéw na okreslonym poziomie;
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0 inne

8. Decyzja Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy:

Whiosek zostat:
0 rozpatrzony pozytywnie

0 rozpatrzony negatywnie

(o =\ -

podpis i pieCzet: ......c.oiiiiii
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu finansowania optaty pobieranej za postepowanie nostryfikacyjne
albo postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studidow na okreslonym poziomie

Zatgcznik do Wniosku o przyznanie finansowania optaty pobieranej za postepowanie
nostryfikacyjne lub postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiéw na okreslonym
poziomie

Informacja uczelni przeprowadzajgcej postepowanie nostryfikacyjne albo
postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiéw na okreslonym

poziomie — zgodnie z art. 40a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy

1. Nazwa oraz adres uczelni przeprowadzajgcej postepowanie:

4, Przewidywany termin zakonczenia postepowania; ..o

5. Koszt optaty za przeprowadzenie postepowania: ..........ccovveiiiiiiiiiii e zt
S (0111 0

6. Termin wniesienia optaty za przeprowadzenie postepowania: ............cccoceviiiiiiiiiiiiiieenenn.

7. Numer rachunku bankowego uczelni przeprowadzajgcej postepowanie:

8. Dane kontaktowe pracownika uczelni lub komorki organizacyjnej uczelni udzielajgcej
informaciji na temat toczgcego sie postepowania:
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