Pszczyna, dnia 23 wrze$nia 2024 roku

OR.1100.2.2024

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Pszczynie ogtasza nabér na

jedno wolne stanowiska urzednicze - doradcy zawodowego.

Nazwa i adres:

Powiatowy Urzad Pracy w Pszczynie, ul. Dworcowa 23, 43-200 Pszczyna. Referat Ustug

Rynku Pracy.

Ogodlne obowiazki:

1.

Prowadzenie poradnictwa zawodowego i informacji zawodowej dla os6b bezrobotnych

oraz poszukujgcych pracy, w szczegolnosci:

- udzielanie porad i informacji indywidualnych, polegajgcych na bezposrednim
kontakcie z osobg zgtaszajgca potrzebe pomocy,

- udzielanie porad i informacji grupowych, polegajgcych na bezposrednim
kontakcie z grupg osob zgtaszajgcg potrzebe pomocy, z wykorzystaniem
standaryzowanych metod utatwiajgcych wybor zawodu, zmiane kwalifikacji,
podjecie lub zmiane zatrudnienia, w tym badanie zainteresowan i uzdolnien

zawodowych.

Petnienie funkcji doradcy klienta osdb zarejestrowanych jako bezrobotne i
poszukujgcych pracy.

Udzielanie pracodawcom krajowym pomocy w doborze kandydatéw do pracy zgodnie z
obowigzujgcymi standardami ustug rynku pracy.

Opracowywanie informacji zawodowej.

Przeprowadzanie rozmow doradczych z kandydatami na szkolenie oraz osobami
zainteresowanymi uzyskaniem jednorazowego dofinansowania na rozpoczecie wtasnej
dziatalnosci gospodarczej oraz wydawanie stosowanej opinii w danym zakresie.
Wspotpraca z partnerami rynku pracy.

Opracowywanie informacji dla potrzeb statystyki i analiz.

Warunki pracy:

L\

Wymiar czasu pracy - petny etat.
Praca z monitorem ekranowym powyzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy.
Bezposrednia obstuga klienta.

Pomieszczenie w budynku nie pozbawione barier architektonicznych.
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5.

6.

Pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na okres 6 m-cy z obowigzkiem odbycia
stuzby przygotowawcze).

Termin rozpoczecia pracy pazdziernik 2024r.

Wymagania niezbedne:

1.

Okreslone w art. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2024r., poz.
1135).

Wyksztatcenie wyzsze magisterskie zwigzane z ksztatceniem w zakresie:

- poradnictwa zawodowego,

- psychologii,

- pedagogiki lub

- socjologii.

Udokumentowany staz pracy umozliwiajgcy realizacje zadanh na stanowisku doradcy
zawodowego: co najmniej dwuletni staz pracy.

Umiejetnos¢ prowadzenia testow predyspozycji zawodowych.

Znajomos¢ przepisOw ustaw: o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy wraz z
aktami wykonawczymi, Kodeks postepowania administracyjnego, o dostepie do
informacji publicznej, o ochronie danych osobowych.

Znajomos¢ przepisdéw dotyczgcych standardow ustug rynku pracy.

Umiejetnosé¢ pracy w zespole, sumiennos$é, empatia, bezstronnos¢, umiejetnosé
stosowania odpowiednich przepisow prawa, komunikatywnos¢, samodzielnos¢,
umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy, nastawienie na wlasny rozwo;j i

podnoszenie kwalifikaciji.

Wymagania dodatkowe:

1.

2.

Staz pracy w administracji publicznej, doswiadczenie zawodowe w zakresie doradztwa
zawodowego.

Biegta obstuga komputera.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1.
2.

Zgtoszenie kandydatury wraz z uzasadnieniem (list motywacyjny).

Kwestionariusz osobowy do celéw rekrutacji — wedtug zatgcznika nr 1 do niniejszego
ogtoszenia.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe.
Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych przebieg zatrudnienia (np. swiadectwo
pracy lub zaswiadczenia potwierdzajgce wymagany staz pracy).

Oswiadczenia kandydata:

a. o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
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b. o posiadaniu petnej zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pefni praw publicznych,

C. 0 braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

d. o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

e. 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem w przypadku podania danych
innych niz wskazane w ogtoszeniu, wedtug zatacznika nr 2 do niniejszego
ogtoszenia.

6. Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktéry
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych.

Wszystkie ztozone dokumenty w tym skfadane w formie oswiadczenia winne zostaé

opatrzone wiasnorecznym podpisem osoby aplikujgcej (précz kserokopii wymienionych w

pkt. 3.-4. oraz 6.).

Inne informacije:

Wskaznik zatrudnienia w lipcu 2024 roku oséb niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych w

Powiatowym Urzedzie Pracy w Pszczynie wyniost wiecej niz 6 %.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w
Referacie Organizacyjno- kadrowym pokéj nr 8-9 w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Pszczynie ul. Dworcowa 23 w godzinach pracy urzedu lub przesta¢ na podany wyzej

adres w terminie do dnia 4 pazdziernika 2024 roku.

Na kopercie powinien by¢ umieszczony napis: ,,Naboér na stanowisko doradcy
zawodowego”.

Oferty, ktore wptyng do urzedu po uptywie okresdlonego terminu nie beda rozpatrywane (nie
ma znaczenia data nadania przesyiki). Za ziozone i doreczone skutecznie uwaza sie te

oferty, ktére wptyng do urzedu w terminie do uptywu dnia okreslonego w ogtoszeniu.

Nabér odbedzie sie zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1135).

Kandydaci, ktorzy spetnig wymagania formalne, zostang telefonicznie poinformowani o
terminie i miejscu przeprowadzenia dalszego etapu naboru, jak rowniez o stosowane;j
metodzie i technice naboru. Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w

Biuletynie Informacji Publicznej (puppszczyna.bip.gov.pl) oraz na tablicy ogtoszen w

siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Pszczynie.
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https://puppszczyna.bip.gov.pl/

Dodatkowe informacje o ogtoszeniu mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 32 210 27 33.

[dokument wygenerowany elektronicznie,

wiasciwe podpisy na oryginale dokumentu]
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