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ul. Zjednoczenia 60, 43-250 Pawlowice
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Urzedu Gminy w Pawtowicach

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:

1.

5

wyksztalcenie érednie techniczne na kierunku elektrycznym/elektroenergetycznym lub
wyksztatcenie wyzsze techniczne,

2. obywatelstwo polskie,
3.
4. niekaralnoé¢ za przestepstwa popetnione umyslnie écigane z oskarzenia publicznego

petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

1.

2

podstawowa znajomosc:

e ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

e ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

o ustawy z dnia 19 wrzesénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych,

e ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
umiejetnoé¢ obstugi komputera w zakresie programéw MS Office (Word i Excel).

3. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

1,

prowadzenie dokumentacji administracyjnej dla robdot elektrycznych na terenie
Gminy, w tym: przygotowanie dokumentéw dotyczacych zadan inwestycyjnych
kubaturowych i drogowych miedzy innymi w zakresie warunkow przytgczenia
do sieci elektroenergetycznej, —uméw  przytaczeniowych,  dystrybucyjnych
kompleksowych dla nowych i modernizowanych obiektow, oraz dla instalacji
fotowoltaicznych,

planowanie nakltadéw na zadania w zakresie rzeczowym i finansowym do projektu
planu budzetu,

sporzadzanie projektow uchwat Rady Gminy oraz ich aktualizacja w zakresie
realizowanych zadan,

wspotpraca z Zarzadcami drég krajowych, wojewédzkich i powiatowych
w zakresie inwestycji oéwietleniowych na drogach nie bedacych w zarzadzie
Gminy,

przygotowywanie materiatow  do postepowan przetargowych zwigzanych
z zadaniami elektrycznymi i energetycznymi oraz innych postepowan w ramach
zakresu obowigzkow.

4. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU:

1.
2.

4,

wymiar czasu pracy: petny etat, praca od poniedziatku do pigtku,

specyfika pracy: prace biurowe wykonywane w pomieszczeniach budynku Urzedu
Gminy oraz w razie potrzeby na terenie Gminy Pawtowice, obstuga niezbednych
urzadzen biurowych, praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie przy naturalnym
i sztucznym oswietleniu,

miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

praca w budynku II pietrowym, budynek jest klimatyzowany, wyposazony w dzwig
osobowy dla 0séb niepetnosprawnych ruchowo, wezet sanitarny przystosowany dla 0s0b
niepetnosprawnych,

W miesigcu poprzedzajacym upublicznienie ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b
niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych jest wyzszy niz 6%.




5. KANDYDACI ZOBOWIAZANI SA DO DOSTARCZENIA NASTEPUJACYCH
DOKUMENTOW:

ol o4 e B

kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie,

list motywacyijny i zyciorys (CV), podpisane odrecznie przez kandydata,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (do pobrania),
o$wiadczenie o posiadaniu petni praw publicznych i niekaralnosci za umysine
przestepstwa écigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe
(do pobrania),

klauzula informacyjna - oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych dodatkowych (niewymaganych prawem) zawartych w ofercie pracy,
do celéw zwiazanych z przeprowadzeniem procesu rekrutacji pracownika
(do pobrania).

6. DODATKOWE INFORMACIJE:

1

Pawtowice, dnia 18 lipca 2023 r.

ztozona oferta bedzie weryfikowana pod wzgledem kompletnosci w zakresie
wymaganych dokumentéw oraz spetnienia wymagan formalnych zawartych
w ogtoszeniu,

oferty z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ w Punkcie Obstugi Klienta Urzedu
Gminy 43-250 Pawlowice, ul. Zjednoczenia 60 w zamknigtych kopertach
z dopiskiem ,Nabér na stanowisko miodszego referenta w Referacie Infrastruktury
Komunalnej i Inwestycji” - do dnia 4 sierpnia 2023 r. Oferty, ktére wptyng do urzedu
po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data otrzymania
dokumentéw przez Urzad),

informacje o naborze oraz warunkach zatrudnienia udzielane sg telefonicznie pod
numerami: (32) 47 56 353 oraz (32) 47 56 300. Pracownikiem upowaznionym
do kontaktéw z kandydatami jest Kierownik Referatu Infrastruktury Komunalnej
i Inwestycji p. Tomasz Szatkowski,

kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang powiadomieni o kolejnym etapie
naboru

informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Pawlowicach i tablicy ogtoszen w Urzedzie
Gminy.
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Fazak Dziendziel




