Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 6/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Mogilnie z dnia 24.01.2025r.

ZASADY PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE DZIALtALNOSCI GOSPODARCZE)
ROZDZIAL |
Postanowienia ogdine

&1

Podstawa prawna:

1.
2.

8.
9.

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej;

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis;

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow;

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy;

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego;

10. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;
11. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

§2

llekro¢ w niniejszych Zasadach mowa jest o:

1.
2.

urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Mogilnie;

ustawie — oznacza to ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy;

staroscie - oznacza to Staroste Mogileniskiego;

dyrektorze urzedu — oznacza to dziatajgcego z upowaznienia Starosty Mogilenskiego
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie;

rozporzgdzeniu — oznacza to rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
zdnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposaZzenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej;

komisji — oznacza to komisje powotywang przez dyrektora urzedu w celu opiniowania
whnioskow o przyznanie $Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

bezrobotnym — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

absolwencie CIS — oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa
w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

absolwencie KIS — oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2
pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

opiekunie osoby niepetnosprawnej — oznacza to cztonkéw rodziny, w rozumieniu art. 3
ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin "Za zyciem", opiekujgcych
sie dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tgcznie ze wskazaniami: koniecznosci statej
lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong
mozliwoscia samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspoétudziatu na co dzien
opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji lub osobg niepetnosprawng
ze znacznym stopniem niepefnosprawnosci;

opiekunie — oznacza to poszukujgcego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu lub
niewykonujgcego innej pracy zarobkowe] opiekuna osoby niepetnosprawnej, z wytgczeniem
opiekundéw osoby niepetnosprawnej pobierajagcych swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny
zasitek opiekunczy na podstawie przepisow o sSwiadczeniach rodzinnych lub zasitek dla
opiekuna na podstawie przepisdw o ustaleniu i wyptacie zasitkdw dla opiekunéw;

przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumie¢ przecietne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale, obowigzujgce od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu
przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;

minimalnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumie¢ kwote minimalnego wynagrodzenia
za prace pracownikéw przystugujacg za prace w petnym miesiecznym wymiarze czasu pracy
ogtaszang na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace ;

najnizszej emeryturze i rencie - nalezy przez to rozumie¢ kwote najnizszej emerytury i renty
z tytutu catkowitej niezdolnosci do pracy i renty rodzinnej ogtaszanej przez Prezesa Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”,
na podstawie art. 94 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;

dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ jednorazowe s$rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, o ktdrych mowa w art. 46 ustawy;

§3

Bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi mogg byé przyznane
jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w wysokosci nie przekraczajgcej
6 — krotnosci przecietnego wynagrodzenia, okreslonej w umowie zawartej pomiedzy
dyrektorem urzedu a bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem,
z zachowaniem zasad dofinansowania ustalonych przez staroste w danym roku.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zamierzajgcy podja¢ dziatalnos$¢
gospodarczg moze ztozy¢ wniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa, do starosty wtasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania
lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.



Wysokos$¢ przyznawanych srodkow uzalezniona bedzie od rodzaju dziatalnosci ikatalogu
wydatkéw oraz limitu srodkdéw przeznaczonych na ten cel bedacych w dyspozycji Urzedu.
Ubiegajacy sie o dofinansowanie musi posiadaé status: osoby bezrobotnej lub absolwenta CIS
lub absolwenta KIS lub opiekuna co najmniej do czasu podpisania umowy o udzielenie
dofinansowania, z zastrzezeniem ust. 5.

Dofinansowanie nie moze zosta¢ przyznane bezrobotnemu, ktdry zarejestrowat sie jako
bezrobotny w okresie zgtoszonego do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

Ztozenie wniosku o przyznanie srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie zwalnia
bezrobotnego lub opiekuna wnioskujgcego o przyznanie dofinansowania z obowigzku
stawiania sie na wizyty w urzedzie w wyznaczonych terminach.

Wopisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (CEIDG) nalezy dokonac¢ po zawarciu z urzedem
umowy o udzielenie dofinansowania.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku wytgczenie bezrobotnego z ewidencji
bezrobotnych nastepuje od nastepnego dnia po dniu otrzymania przez niego srodkéw na
uruchomienie dziatalnosci.

§4

Srodki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Zasad nie mogg by¢ przyznane bezrobotnemu, jezeli:

1) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku odmowit bez
uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja
i Integracja,

2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku z wiasnej

winy przerwat szkolenie, staz, realizacje indywidualnego planu dziatania, udziat
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, wykonywanie prac spotecznie
uzytecznych lub inng forme pomocy okreslong w ustawie,

3) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku
po skierowaniu nie podjat szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych, stazu, prac
spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

4) otrzymat bezzwrotne S$rodki Funduszu Pracy lub inne bezzwrotne srodki publiczne
na podjecie dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej, zatoienie lub przystgpienie do
spotdzielni socjalnej,

5) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku o przyznanie
srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej posiadat wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, a w przypadku jego posiadania oswiadczyt, ze nie zakonczyt dziatalnosci
gospodarczej w dniu przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku,

6) nie zobowigze sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, z uwzglednieniem, ze do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej,

7) byt w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku karany za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
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lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych
za czyny zabronione pod grozba kary,

8) nie zobowigze sie do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dfuzszy niz 6 miesiecy,
z uwzglednieniem, ze do okresu prowadzenia dziaftalno$ci gospodarczej nie wlicza sie
okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

9) w okresie 3 minionych lat uzyskat pomoc de minimis w wysokosci przekraczajacej
maksymalng kwote pomocy okreslong w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831
z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

10) ztozyt wniosek do innego starosty o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej lub przyznanie jednorazowo S$rodkéw na zatozenie
lub przystgpienie do spoétdzielni socjalne;j,

11) w stosunku do jego osoby toczy sie postepowanie egzekucyjne albo postepowanie
sagdowe lub administracyjne, ktére moze skutkowaé wszczeciem postepowania
egzekucyjnego,

12) w stosunku do jego osoby toczy sie postepowanie w przedmiocie upadfosci
konsumenckiej, o ktérej mowa w ustawie z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe,

13) jest udziatowcem, cztonkiem, wspdlnikiem, fundatorem dziatalnosci tozsamej
z planowang w ramach dofinansowania dziatalnoscig gospodarcza,

14) posiada zalegtosci w ZUS/KRUS lub Urzedzie Skarbowym ztytutu prowadzonej
w przesztosci dziatalnosci gospodarcze;j,

15) wniosek o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest niekompletny.

Srodki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Zasad nie_mogag by¢ przyznane absolwentowi CIS

lub absolwentowi KIS, jezeli:

1) otrzymat bezzwrotne srodki Funduszu Pracy lub inne bezzwrotne s$rodki publiczne
na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie
do spétdzielni socjalnej,

2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku o przyznanie
srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej posiadat wpis do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej, a w przypadku jego posiadania oswiadczyt, ze nie zakonczyt dziatalnos$¢
gospodarczg w dniu przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,

3) nie zobowigze sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, z uwzglednieniem, ze do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej,

4) byt w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku karany za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych
za czyny zabronione pod grozbg kary,

5) w okresie 3 minionych lat uzyskat pomoc de minimis w wysokosci przekraczajacej
maksymalng kwote pomocy okreslong w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831
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z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

6) ztozyt wniosek do innego starosty o przyznanie jednorazowo $rodkdédw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej Ilub przyznanie jednorazowo S$rodkéw na zatozenie
lub przystapienie do spoétdzielni socjalnej,

7) w stosunku do jego osoby toczy sie postepowanie egzekucyjne albo postepowanie
sagdowe lub administracyjne, ktére moze skutkowaé wszczeciem postepowania
egzekucyjnego,

8) w stosunku do jego osoby toczy sie postepowanie w przedmiocie upadfosci
konsumenckiej, o ktérej mowa w ustawie z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe,

9) jest wudziatowcem, cztonkiem, wspdlnikiem, fundatorem dziatalnosci tozsamej
z planowang w ramach dofinansowania dziatalnoscig gospodarczg,

10) posiada zalegtosci w ZUS/KRUS lub Urzedzie Skarbowym ztytutu prowadzonej
w przesztosci dziatalnosci gospodarcze;j,

11) wniosek o przyznanie sSrodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest niekompletny.

Srodki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Zasad nie mogg by¢ przyznane opiekunowi, jezeli:

1) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku z witasnej
winy przerwat szkolenie, staz, prace interwencyjne, studia podyplomowe, przygotowanie
zawodowe dorostych,

2) otrzymat bezzwrotne $rodki Funduszu Pracy lub inne bezzwrotne s$rodki publiczne
na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie Ilub przystgpienie
do spétdzielni socjalnej,

3) nie zobowigze sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, z uwzglednieniem, ze do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej,

4) byt w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku karany za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych
za czyny zabronione pod grozbg kary,

5) w okresie 3 minionych lat uzyskat pomoc de minimis w wysokosSci przekraczajgcej
maksymalng kwote pomocy okreslong w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831
z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

6) ztozyt wniosek do innego starosty o przyznanie jednorazowo s$rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej Ilub przyznanie jednorazowo S$rodkéw na zatozenie
lub przystapienie do spotdzielni socjalnej,

7) w stosunku do jego osoby toczy sie postepowanie egzekucyjne albo postepowanie
sgdowe lub administracyjne, ktére moze skutkowaé wszczeciem postepowania
egzekucyjnego,

8) w stosunku do jego osoby toczy sie postepowanie w przedmiocie upadtosci
konsumenckiej, o ktérej mowa w ustawie z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe,



9) jest udziatowcem, cztonkiem, wspdlnikiem, fundatorem dziatalnosci tozisamej
z planowang w ramach dofinansowania dziatalnoscig gospodarcza,

10) posiada zalegtosci w ZUS/KRUS lub Urzedzie Skarbowym ztytutu prowadzonej
w przesztosci dziatalnosci gospodarczej,

11) wniosek o przyznanie sSrodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest niekompletny.

W celu potwierdzenia warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1 - 3, urzgd moze zgdac ztozenia
dodatkowych dokumentéw.

Urzad moze zweryfikowa¢ dane zawarte we wniosku poprzez przeprowadzenie wizyty
wstepnej w miejscu planowanej dziatalnosci. W przypadku podania we wniosku
nieprawdziwych informacji dyrektor urzedu moze odmoéwic uwzglednienia wniosku.

§5

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Zasad, nie moga by¢

przyznane na:

1) dziatalnos¢ prowadzong w formie spotek cywilnych, osobowych oraz kapitatowych,

2) dziatalno$¢, do prowadzenia ktorej wnioskodawca nie spetnia wymogoéw obowigzujgcego
w tym zakresie prawa,

3) handel obwozZny i gastronomie obwozng,

4) prowadzenie salonu gier hazardowych, zrecznosciowych oraz na dziatalno$é¢ agencji
towarzyskich, nocnych klubodw itp.,

5) prowadzenie dziatalnosci w zakresie przyjmowania zaktadéw gier losowych i zaktadéw
wzajemnych w sieci internetowej,

6) produkcje i handel bronig, w tym w celach kolekcjonerskich,

7) handel srodkami odurzajacymi, substancjami psychotropowymi oraz $rodkami
zastepczymi w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii
oraz ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, w tym
preparatami z tej grupy okreslanymi jako kolekcjonerskie,

8) handel, w tym handel internetowy, $rodkami o ktérych mowa w ustawie
z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia, takimi jak suplementy
diety i srodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego (w tym odzywki oraz
preparaty odchudzajgce), poza sprzedazg prowadzong w stacjonarnych aptekach
i sklepach zielarskich przez osoby uprawnione,

9) handel, w tym handel internetowy, napojami alkoholowymi, jesli stanowig one jedyny
asortyment handlowy,

10) hodowle i handel w tym handel internetowy zwierzetami zywymi,

11) dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie dziatow specjalnych produkcji rolnej,

12) produkcje wyrobow alkoholowych i tytoniowych,

13) ustugi w zakresie medycyny naturalnej swiadczone przez osoby nie posiadajgce
odpowiedniego przygotowania wynikajgcego z wyksztatcenia lub ukonczonych szkolen
i kurséw zawodowych,



14) ustugi medyczne, ustugi opiekuna medycznego oraz ustugi prowadzenia badan
i diagnostyki w celu oceny stanu zdrowia przez osoby nie posiadajgce wyksztatcenia
medycznego,

15) ustugi wrdézbiarskie i ezoteryczne,

16) dziatalnos¢ polegajaca na pozyskiwaniu i obrocie kryptowalutami,

17) wykonywanie dziatalnosci w lokalu wspétdzielonym z innym podmiotem,
bez wyodrebnionego pomieszczenia do wytgcznej dyspozycji wnioskodawcy w celu
prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej,

18) na podjecie dziatalnosci tozsamej z dziatalnoscia wykonywang przez wspétmatzonka
whnioskodawcy, w tym rowniez w przypadku gdy jej wykonywanie zostato zawieszone;

19) podjecie dziatalnosci tozsamej z dziatalnoscig podmiotu, ktérego wnioskodawca jest
udziatowcem, cztonkiem, wspélnikiem, fundatorem,

20) podjecie dziatalnosci, ktdrej siedziba lub miejsce wykonywania dziatalnosci wskazane jest
pod adresem tzw. wirtualnego biura, tj. w przypadku braku fizycznej siedziby lub miejsca
wykonywania dziatalnosci,

21) przejecie dziatalnosci gospodarczej od innego podmiotu — przez przejecie rozumie sie
sytuacje, w ktorej nastgpi nabycie jakichkolwiek Srodkéw trwatych i/lub obrotowych
od podmiotu, ktory w lokalizacji wskazanej jako miejsce planowanej dziatalnosci
prowadzit uprzednio dziatalno$¢ gospodarcza.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Zasad, nie moga by¢

wydatkowane na:

1) biezace koszty zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (optaty eksploatacyjne
- prad, woda, telefon, paliwo itp.),

2) optaty administracyjne, bankowe, skarbowe, polisy ubezpieczeniowe, przedtuzenie
gwarancji, optaty zwigzane z uzyskaniem pozwolen, licencji, koncesji, atestow i patentéw
oraz wydatki zwigzane z uzyskaniem podpisu elektronicznego — z wytaczeniem
jednorazowej optaty za prawo uzytkowania programu komputerowego na okres
minimum 12 miesiecy, optaty za dostep do stron, serwiséw i aplikacji internetowych
stuzgcych do rezerwacji i zarzadzania wizytami,

3) koszty zwigzane z wynajmem lokalu (czynsz, dzierzawa),

4) koszty zwigzane optacaniem sktadek ZUS/KRUS oraz zatrudnienia pracownikow,

5) zakup, budowe, rozbudowe lub dzierzawe wieczystg nieruchomosci,

6) zakup gruntu,

7) zakup lokali/pomieszczen niezwigzanych z gruntem tj. garazy, konteneréw, pawilonéw,
kioskdw, przyczep gastronomicznych i kempingowych, domkdéw ogrodowych
i narzedziowych, itp.,

8) zakup i produkcje broni bez wzgledu na rodzaj dziatalnosci gospodarczej,

9) zakup samochoddéw, motordw, skuterow, rowerdw, hulajnég i innych $rodkéw
transportu, (wyjatek stanowi zakup, ktéry jest towarem handlowym),

10) zakup mebli innych niz biurko, kontenerek biurowy, regat biurowy, szafa
na przechowywanie akt i/lub przedmiotéw niezbednych do prowadzenia dziatalnosci,
krzesto lub fotel biurowy oraz zakup klimatyzatorow/wykonanie instalacji klimatyzacyjnej
- do lokalu mieszkalnego z wytgczeniem lokali, ktére w catosci sg przeznaczone



na prowadzenie stacjonarnej dziatalnosci gospodarczej oraz do domu mieszkalnego
z wytagczeniem pomieszczen uzytkowych przeznaczonych wytgcznie do celow
prowadzenia stacjonarnej dziatalnosci gospodarczej, ktore posiadajg odrebne wejscie
i nie sg potagczone zadnym przejsciem z czescia mieszkalng domu — zapis nie obejmuje
mebli takich jak fotel kosmetyczny, fotel fryzjerski, t6zko do masazu lub rehabilitacji,

11) zakup sprzetu RTV i AGD, jesli dziatalnos¢ bedzie wykonywana w lokalu mieszkalnym
lub w domu mieszkalnym, w ktérych nie ma wyodrebnionego pomieszczenia wytgcznie
do celdw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, (wyjatek stanowi zakup, ktéry jest
towarem handlowym),

12) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej i terminali ptatniczych,

13) zakup zegarkéw inteligentnych, (wyjatek stanowi zakup, ktéry jest towarem
handlowym),

14) remont, naprawe lub modernizacje srodkéw transportu, maszyn i urzagdzen;

15) remont i modernizacje pomieszczen przeznaczonych wytacznie na siedzibe dziatalnosci,
w ktérych nie bedzie wykonywana stacjonarnie dziatalno$é gospodarcza;

16) narzedzia, maszyny i inne srodki pomocnicze wykorzystane do remontu;

17) zakup ekspreséw do kawy, z wytgczeniem dziatalnosci gastronomicznej oraz gdy zakup
stanowi towar handlowy,

18) pokrycie kosztéw transportu, przesytki, pakowania, dostawy i transakcji zakupionych
rzeczy,

19) zwrotng kaucje i zwrotne optaty zwigzane z podjeciem dziatalnosci gospodarczej
w ramach umowy franczyzy,

20) zakup odziezy i obuwia, z wyfgczeniem odziezy roboczej i ochronnej oraz obuwia,

regulowanych odrebnymi przepisami, (wyjatek stanowi zakup, ktéry jest towarem

handlowym),

finansowanie szkolen,

finansowanie umow leasingu, kredytowych i pozyczkowych,

finansowanie obligacji oraz udziatéw i akcji w spdtkach,

finansowanie zakupu na podstawie umowy cywilnoprawnej od wspdtmatzonka,

krewnych i powinowatych w linii prostej lub bocznej,

25) optate wyceny rzeczoznawcy majgtkowego,

26) zakupy dokonane na wspoétwtasnosc.

3. Wydatkowanie srodkéw na podjecie dziatalnosci nie moze przekroczyé:
1) 1500 zt na zakup telefonu komérkowego,
2) 40% wnioskowanej kwoty na zakup srodkéw obrotowych, w tym towaréw handlowych,
materiatdw do wykonywania ustug oraz materiatoéw do produkgji,
3) 40% wnioskowane] kwoty na remont lokalu wskazanego w dokumentacji wnioskowej
jako lokalizacja dziatalnosci,
4) 10% na reklame.
Powyzsze wartosci dotyczg kwoty przyznanej i s traktowane oddzielnie.

4. Otrzymane $rodki mogg zosta¢ wydatkowane na utworzenie strony internetowej, serwisu
internetowego, portalu internetowego, platformy internetowej lub sklepu internetowego
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pod warunkiem jednoczesnego ich uruchomienia w Internecie. Strona internetowa, serwis
internetowy, portal internetowy, platforma internetowa lub sklep internetowy winny by¢
utworzone w polskiej wersji jezykowej, dotyczyé wytgcznie rodzaju dziatalnosci gospodarczej,
na ktéra wnioskodawca otrzymat dofinansowanie z urzedu i byé aktywne najpdzniej w dniu
ztozenia w urzedzie rozliczenia $rodkéw przez wnioskodawce oraz funkcjonowaé przez caty
okres obowigzywania umowy o dofinansowanie.

Przyznajac srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej w ramach poszczegdlnych wnioskow
dyrektor urzedu moze nie_ sfinansowa¢ wydatkéw proponowanych przez wnioskodawce,
gdy bezposrednio i jednoznacznie nie sg zwigzane z planowang dziatalnoscig gospodarcza
lub moze zmniejszy¢ wysokos¢ dofinansowania na dany zakup w stosunku do kwoty

wnioskowanej, tak aby ponoszone srodki publiczne zostaty wydatkowane w sposob celowy
i racjonalny.

Wydatkowanie przyznanych srodkéw, o ktédrych mowa w § 3 ust. 1 Zasad dokumentowane
bedzie na podstawie faktur i paragonéw fiskalnych z numerem NIP nabywcy, rachunkdw,
uméw cywilno-prawnych oraz potwierdzenia dokonania zaptaty w przypadku jesli z w/w
dokumentéw nie wynika dokonanie pfatnosci. Ptatnosci winny by¢ dokonane z wtasnego
rachunku bankowego wnioskodawcy lub wifasng kartg ptatnicza. Faktura winna by¢
wystawiona na firme wnioskodawcy oraz zawiera¢ elementy okreslone w art. 106e ust 1
ustawy o podatku od towaréw i ustug, w tym nr NIP nabywcy. W przypadku paragonu
fiskalnego z numerem NIP nabywcy stosuje sie przepisy art. 106h ww. ustawy o podatku
od towardw i ustug. W trakcie procedury rozliczania udzielonych srodkéw urzgd moze wezwac
whioskodawce do ztozenia dodatkowych wyjasnien, przedtozenia dokumentéw lub zdjeé.

Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonania
przelewu, zaptaty gotéwka, ptatnosci kartg ptatniczg, ptatnosci elektronicznej. W przypadku
formy ptatnosci ,,za pobraniem” za moment poniesienia wydatku uznaje sie moment zaptaty
za zakupiony przedmiot.

Zakup rzeczy na podstawie umow cywilnoprawnych jest mozliwy tylko i wytgcznie
w przypadku, gdy wartos¢ zakupionego przedmiotu przekracza 1000 zt. Warto$é danego
przedmiotu liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktérg bezrobotny, absolwent
CIS, absolwent KIS lub opiekun dokona na wtasny koszt. W przypadku gdy warto$é przedmiotu
oszacowana przez rzeczoznawce jest wyzsza od poniesionego wydatku, przy rozliczeniu
udzielonego dofinansowania zostanie uwzgledniona kwota poniesionego wydatku. Natomiast
w przypadku gdy warto$¢ danego przedmiotu oszacowana przez rzeczoznawce bedzie nizsza
od poniesionego wydatku, przy rozliczeniu udzielonego dofinansowania zostanie
uwzgledniona wartos¢ oszacowana przez rzeczoznawce. Od zawartej umowy kupna-sprzedazy
musi byé odprowadzony podatek od czynnosci cywilnoprawnych. Dokument potwierdzajacy
zapfate naleznego podatku do Urzedu Skarbowego nalezy przedtozy¢ w momencie rozliczenia.
Umowy cywilnoprawne nie mogg by¢é zawarte ze wspdtmatzonkiem, krewnymi
i powinowatymi w linii prostej lub bocznej. Kupujgcy ma obowigzek ztozyé stosowne
oswiadczenie dotyczgce braku pokrewienistwa lub powinowactwa ze sprzedajgcym
w momencie rozliczenia udzielonego dofinansowania.

Rozliczenie wydatkowania przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
srodkdéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Zasad:



10.

11.

1) dokonywane bedzie w kwocie brutto, jednakze w przypadku odzyskania zgodnie z ustawg
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug podatku od zakupionych w ramach
przyznanego dofinansowania towaréw i ustug wnioskodawca zobowigzany bedzie
do zwrotu réwnowartosci odzyskanego podatku,

2) rozliczenie zawiera kwoty wydatkéw poniesionych od dnia zawarcia umowy
o dofinansowanie na poszczegdlne towary i ustugi zawarte w umowie na podstawie
szczegotowe] specyfikacji wydatkéw przedstawionej we wniosku, z uwzglednieniem
podatku od towaréw i ustug oraz informacje czy wnioskodawcy przystuguje prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego
w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

Do wymaganego okresu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie
okreséw zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie
od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej i nie ustanowienia zarzadu sukcesyjnego, zwrotu wyptaconego dofinansowania
dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci.
Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

ROZDZIAL Il
Tryb sktadania i rozpatrywania wnioskow

§6

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zamierzajacy podja¢ dziatalno$é

gospodarczg sktada w urzedzie wniosek o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej na formularzu, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do Zasad, wraz

z odpowiednimi zatgcznikami i innymi dokumentami niezbednymi do ustalenia stanu

faktycznego lub dokonania oceny przedsiewziecia - zwanym dalej ,,wnioskiem”.

Kompletny wniosek powinien zawiera¢ prawidtowo wypetnione nastepujgce zatgczniki:

1) Oswiadczenie osoby bezrobotnej (zat. nr 1a), absolwenta CIS lub KIS (zat. nr 1b), opiekuna
(zat. nr 1c),

2) Analiza finansowa planowanej dziatalnosci gospodarczej (zat. nr 2),

3) Formularz informacji przedstawiany przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zat. nr 3),

4) Kopia umowy rachunku bankowego wnioskodawcy wskazanego we wniosku
lub zaswiadczenie z banku potwierdzajgce prowadzenie rachunku bankowego przez
whnioskodawce,

5) Dokument stwierdzajgcy forme prawng do lokalu,

6) Dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje,

7) Zaswiadczenie potwierdzajgce udziat w zajeciach w centrum integracji spotecznej przez
okres nie krotszy niz 6 miesiecy (w przypadku absolwenta CIS),

8) Zaswiadczenie potwierdzajgce uczestnictwo w klubie integracji spotecznej przez okres
nie krétszy niz 6 miesiecy (w przypadku absolwenta KIS).
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Istnieje mozliwos$¢ dotgczenia do wniosku innych zatgcznikdw, majacych wptyw na ocene

whiosku.

Do wniosku bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS oraz opiekun zobowigzany jest dotgczy¢

zaswiadczenia lub oswiadczenie i informacje o otrzymanej pomocy publicznej, pomocy

de minimis oraz de minimis w rolnictwie lub rybotdwstwie w nastepujgcym zakresie:

1) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, oraz de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie jaka otrzymat w minionych 3 lat, albo oswiadczenie o wielko$ci pomocy
de minimis oraz de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie otrzymanej w tym okresie albo
oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

2) informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis, dotyczace w szczegdlnosci
wnioskodawcy i zamierzonej do rozpoczecia przez niego dziatalnosci gospodarczej oraz
wielkosci i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych
kosztow kwalifikujgcych sie do objecia pomocg na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona
pomoc de minimis.

Do wniosku bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest dotgczy¢
os$wiadczenie o posiadaniu lub nieposiadaniu zalegtosci w ZUS/KRUS i Urzedzie Skarbowym
z tytutu prowadzenia w przesztosci dziatalnosci gospodarczej, albo o nie prowadzeniu
w przesztosci dziatalnosci gospodarcze;j.
W przypadku ztozenia wniosku niekompletnego, urzad wezwie wnioskodawce do jego
uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

§7
Dyrektor urzedu celem wstepnego zaopiniowania wnioskdw powotuje komisje sktadajacga sie
z pracownikéow urzedu, uwzgledniajac ich odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie

zawodowe.

Komisja dokonuje opiniowania wnioskéw w sprawie przyznania bezrobotnemu, absolwentowi
CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.
Ostateczne uwzglednienie lub nieuwzglednienie wniosku nalezy do dyrektora urzedu.

Prace komisji sg oparte na zasadach: rownego traktowania bezrobotnych, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna wnioskujgacych o przyznanie srodkéw, bezstronnosci i pisemnosci
postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wiedzg i doswiadczeniem
0sob wchodzgcych w sktad komis;ji.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie dyrektor urzedu
powiadamia wnioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia
kompletnego wniosku.

W zwigzku z realizacjg przez Powiatowy Urzad Pracy w Mogilnie projektédw, w ramach ktérych
zaplanowano wsparcie dla oséb bezrobotnych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
termin rozpatrzenia wniosku moze ulec wydtuzeniu.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku dyrektor urzedu podaje przyczyne odmowy.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku, tj. jego negatywnego rozpatrzenia, bezrobotnemu,
absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi nie przystuguje odwotanie.
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§8

Przy opiniowaniu wnioskow w sprawie przyznania bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej komisja
stosowac bedzie kryteria oceny wnioskéw okreslone w Karcie oceny stanowigcej zatgcznik nr 2
do Zasad.

Whiosek, ktéry uzyska mniej niz 6 punktéw z 24 mozliwych do uzyskania oraz wniosek, ktory
nie uzyska punktéw w kryterium nr 2, kryterium nr 6 i kryterium nr 7 zostanie zaopiniowany
negatywnie.

ROZDZIAL 1l
Podstawowe postanowienia umowy

§9

Umowa o przyznanie ze s$rodkédw Funduszu Pracy jednorazowo srodkédw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej zawiera, w szczegdlnosci, zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta

CIS, absolwenta KIS lub opiekuna do:

1) rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy (za
dzien rozpoczecia dziatalnosci uwaza sie date wskazang we wpisie do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)), nie wczesniej jednak niz z dniem
nastepnym po otrzymaniu srodkow,

2) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy; do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego,

3) wydatkowania przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
otrzymanego dofinansowania zgodnie ze specyfikacja wydatkéw okreslong w umowie,
w terminie okre$lonym w umowie, w okresie od dnia zawarcia umowy do 30. dnia od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej,

4) udokumentowania i ztozenia rozliczenia wydatkowania otrzymanych srodkéw w terminie
okre$lonym w umowie, nieprzekraczajgcym dwdch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej,

5) zwrotu otrzymanego dofinansowania na zasadach, o ktérych mowa w art. 46 ust. 3 i 3a
ustawy,

6) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004r. o podatku od towardw i ustug, podatku naliczonego dotyczgcego zakupionych
towardéw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

a) okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia
ztozenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna deklaracji
podatkowe] dotyczacej podatku od towardéw i ustug, w ktorej wykazano kwote
podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca wptacie do urzedu skarbowego lub
kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku gdy
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z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy, wynika kwota
do zwrotu.

Terminy, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 i 4 mogg zosta¢ przedtuzone na wniosek
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w przypadku, gdy za ich
przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje
niezalezne od bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

Umowa zawarta pomiedzy dyrektorem urzedu a bezrobotnym, absolwentem CIS,
absolwentem KIS lub opiekunem oraz jej zmiany wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Do wymaganego okresu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej nie wlicza sie
okreséw zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie
od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej i nie ustanowienia zarzadu sukcesyjnego, zwrotu wyptaconego dofinansowania
dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci.
Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

ROZDZIAL IV
Zabezpieczenie prawidlowego wykorzystania przyznanych srodkow

§10
Dopuszczalne formy zabezpieczenia zwrotu srodkéw, to:
1) poreczenie cywilne udzielone przez osobe fizyczng lub osobe prawng,
2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
3) weksel in blanco
4) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika
5) gwarancja bankowa,
6) blokada srodkéow zgromadzonych na rachunku ptatniczym,
7) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,
Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu
w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji jest konieczne
ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.
W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 Zasad — suma wynikajgca
z zabezpieczen musi zapewniac zwrot w wysokosci przyznanych srodkéw wraz z odsetkami.

§11
W przypadku zabezpieczenia, o ktdrym mowa w § 10 ust. 1 pkt 1 i 2 Zasad wymagane jest
poreczenie jako zabezpieczenie zgodnie z przepisami prawa cywilnego, udzielone przez
co najmniej dwie osoby fizyczne lub prawne, ktérych suma dochodéw pomniejszona
o posiadane zobowigzania finansowe wynosi co najmniej 6 000 zt netto miesiecznie.
Poreczycielem moze by¢:
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A. osoba fizyczna:

1) zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony nie krétszy niz 2 lata liczac od dnia
zfozenia wniosku przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
niebedgca w okresie wypowiedzenia, wobec ktérej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub
administracyjne, osiggajaca wynagrodzenie S$rednie z trzech miesiecy na poziomie
nie nizszym niz 5 200 zt brutto,

2) posiadajgca gospodarstwo rolne, ktérej roczny dochdd z gospodarstwa wynosi minimum
50 000z, osoba prowadzaca gospodarstwo rolne nie moze posiada¢ zalegtosci
w optacaniu podatkéw, sktadek ZUS/KRUS,

3) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg, ktorej dochdd z tytutu jej prowadzenia w roku
ubiegtym wynidst minimum 50 000 zi, a ktdra to dziatalnosé nie jest w stanie likwidacji lub
upadtosci oraz restrukturyzacji; osoba prowadzgca w/w dziatalno$¢ nie moze posiadac
zalegtosci w optacaniu podatkow, sktadek ZUS/KRUS,

4) posiadajgca prawo do emerytury lub renty przyznanej na okres nie krétszy niz 2 lata liczac
od dnia ztozenia wniosku przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS

lub opiekuna, ktdérej wysokos¢ jest na poziomie nie nizszym niz 2 700 zt brutto.

B. osoba prawna, ktérej sredniomiesieczne dochody netto z 3 ostatnich rozliczonych miesiecy
wyniosty minimum 20 000 zt, a ktéra to dziatalnos$¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci
oraz restrukturyzacji; osoba nie moze posiadaé zalegtosci w optacaniu podatkdéw, sktadek
ZUS/KRUS.

Poreczycielem, o ktérym mowa w ust. 1 nie moze by¢:

1) osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na niezakoriczone umowy dotyczace uzyskania
Srodkéw bedgcych w dyspozycji Urzedu (np. dotacje, refundacje).

2) osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg, rozliczajgca sie z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych,

3) wspdétmatzonek wnioskodawcy w przypadku, gdy miedzy matzonkami istnieje ustawowa
wspolnos$é majatkowa,

4) wspodtmatzonek poreczyciela, w przypadku, gdy miedzy matzonkami istnieje ustawowa
wspdlnosé majgtkowa,

5) osoba, ktéra zamieszkuje poza granicami Polski,

6) osoba, ktéra uzyskuje dochdd =z tytutu zatrudnienia, prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, emerytury, renty lub gospodarstwa rolnego poza granicami Polski,

7) osoba prawna, z ktérg wnioskodawca jest w jakikolwiek sposéb powigzany (osobowo,
organizacyjnie lub kapitatowo).

Poreczyciel, o ktéorym mowa w ust. 1 jest zobowigzany ztozy¢ Oswiadczenie poreczyciela

stanowigce zatgcznik do wniosku nr 4a lub 4b oraz w przypadku poreczenia wekslowego (aval)

- zatacznik nr 6, a takze przedstawi¢ nastepujgce dokumenty potwierdzajgce zdolnosc

poreczenia (zaswiadczenia wydane nie wczesniej niz 30 dni przed dniem ztozenia wniosku):

1) osoba zatrudniona — zaswiadczenie o zatrudnieniu i Srednim wynagrodzeniu z ostatnich
3 miesiecy w kwocie brutto i netto (formularz zaswiadczenia - zat. nr 5 do wniosku),
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2) osoba posiadajgca gospodarstwo rolne - zaswiadczenie z Urzedu Miejskiego/Urzedu
Gminy o dochodach z gospodarstwa rolnego, zaswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu
podatkdw, zaswiadczenie z ZUS/KRUS o niezaleganiu w opfacaniu wymaganych sktadek,

3) osoba prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg - zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego
o wysokosci rocznego dochodu za rozliczony rok podatkowy (w przypadku wystepowania
o zaswiadczenie przez e-Urzad Skarbowy nalezy ubiegac sie o zaswiadczenie o symbolu
ZAS-DF lub ew. ZAS-DFU. W zaswiadczeniu nie uwzglednia sie dochodu wspétmatzonka —
ma ono dotyczyé tylko danego podatnika), zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego
o niezaleganiu w optacaniu podatkéw, zaswiadczenie z ZUS/KRUS o niezaleganiu
w optacaniu wymaganych sktadek,

4) osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty — decyzja organu emerytalno -
rentowego przyznajgca Swiadczenie oraz ewentualnie inne dodatki,

5) osoba prawna - przelewy podatku dochodowego od oséb prawnych z 3 ostatnich
rozliczonych miesiecy, zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z optacaniem
podatkéw oraz zaswiadczenie z ZUS/KRUS o niezaleganiu w optfacaniu wymaganych
skfadek.

Dokumenty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu srodkdéw, jesli nie zostang zataczone
do wniosku, winny zosta¢ dostarczone przez wnioskodawce w wyznaczonym przez urzad
terminie przed zawarciem umowy.
W przypadku weksla z poreczeniem wekslowym (aval) o ktérym mowa w § 10 ust. 1 pkt 2
w dniu podpisania umowy, wnioskodawca podpisuje weksel wraz z deklaracjg wekslowa,
a poreczyciele spetniajgcy warunki okreslone w § 11 ust. 1 - 4 podpisujg poreczenie wekslowe
i oswiadczenie poreczycieli weksla z poreczeniem wekslowym, osobiscie w siedzibie urzedu
w obecnosci pracownika urzedu.
W przypadku zabezpieczenia w formie weksla in blanco, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 pkt 3
wnioskodawca sktada pusty weksel oraz deklaracje wekslowg w dniu zawarcia umowy
i podpisuje je osobiscie w siedzibie Urzedu w obecnosci pracownika urzedu.
W przypadku zabezpieczenia, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 pkt 4 Zasad kwota podlegajaca
egzekucji w formie aktu notarialnego bedzie podwyziszona o 30% kwoty przyznanego
dofinasowania, a okres nadania klauzuli wykonalnosci aktowi notarialnemu bedzie wynosit
min. 2 lata liczagc od dnia podpisania umowy. W przypadku wyboru dodatkowego
zabezpieczenia w formie poreczenia cywilnego udzielonego przez osobe fizyczng lub osobe
prawng wymagany bedzie tylko 1 poreczyciel, ktérego dochdéd pomniejszony o posiadane
zobowigzania finansowe wynosi co najmniej 6 000 zt netto miesiecznie.
W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 pkt 5 i 6 Zasad kwota
gwarantowanych lub zablokowanych przez bank srodkéw bedzie podwyzszona o 30% kwoty
przyznanego dofinansowania, a termin na ktéry zostang ustanowione wynosi min. 2 lata liczac
od dnia podpisania umowy:
1) w przypadku zabezpieczenia, o ktdrym mowa w § 10 ust. 1 pkt 5 Zasad nalezy dotgczyé
do wniosku dokument wystawiony przez bank, potwierdzajgcy mozliwos$é uzyskania
gwarancji bankowej,
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2) w przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 pkt 6 Zasad nalezy dotgczyc
do wniosku dokument potwierdzajacy posiadanie $rodkéw na rachunku ptatniczym w
odpowiedniej wysokosci.

10. W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 pkt 7 Zasad:

1) wartos¢ praw lub rzeczy bedacych przedmiotem zastawu rejestrowego bedzie
przekracza¢ o 30% kwote przyznanego dofinasowania, z uwzglednieniem spadku wartosci
przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej formy zabezpieczenia. W przypadku
rzeczy ruchomych ich wartos¢ liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktéra
wnioskodawca dokona na wtasny koszt,

2) nalezy wypetni¢ oswiadczenie wnioskodawcy o sytuacji majgtkowej, stanowigce zatgcznik
nr 6 do wniosku.

11. W przypadku niespetnienia wymogow okreslonych niniejszymi zasadami, ostateczng decyzje
w sprawie formy zabezpieczenia, wtym ilosci poreczycieli, podejmuje dyrektor urzedu
uwzgledniajac adekwatnos¢ formy zabezpieczenia pod katem mozliwosci wyegzekwowania
ewentualnych nienaleznych swiadczen.

§12
Upowaznieni przez dyrektora urzedu pracownicy przeprowadzajg wizyty monitorujgce
prawidtowos¢ wykorzystania przyznanych srodkéw.

ROZDZIAL V
Postanowienia korncowe

§13
1. W przypadku udzielania wsparcia w ramach projektu oprécz niniejszych Zasad zastosowanie
moga mie¢ dodatkowe wymagania wynikajgce z kryteridéw dostepu lub zatozen projektu.
2.  Zmian niniejszych Zasad dokonuje dyrektor urzedu.

Zatgczniki:
1. Wniosek o przyznanie srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

2. Karta oceny - kryteria i punktacja oceny wnioskdéw o przyznanie $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;.
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