Zalgcznik
do zarzadzenia Nr. £5./2025
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REGULAMIN

REGULAMIN DOKONYWANIA ZWROTOW KOSZTOW PRZEJAZDU NA
SZKOLENIA I ZAJEC Z GRUPOWEGO PORADNICTWA ZAWODOWEGO
ZE SRODKOW FUNDUSZU PRACY, EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU
SPOLECZNEGO I PANSTWOWEGO FUNDUSZU REHABILITACJI OSOB
NIEPEENOSPRAWNYCH



I. Podstawa prawna

1. Na podstawie art. 206 ust. 1 ustawy z dnia ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i
stuzbach zatrudnienia, art. 11 Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 1. o rehabilitacji zawodowej 1
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepenosprawnych ( tekst jednolity: Dz. U. z 2024 1. poz. 44),
art. 44 ust. 2 i 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2024 1. poz.
1530) oraz postanowieniach niniejszego regulaminu w zakresie nieunormowanym Ww ustawie,
okresla sie zasady zwrotu z Funduszu Pracy, EFS oraz PFRON kosztoéw przejazdu.

2. Starosta moze na podstawie umowy finansowa¢ osobie uprawnionej przez okres do 12 miesigcy
koszty przejazdu w zwigzku z udzialem w formie pomocy jesli udziat w niej nastapil na podstawie
skierowania lub umowy ze starostg.

3. Zwrot $rodkéw mozliwy jest pod warunkiem, ze w dyspozycji Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Lublinie pozostaja limitowane $rodki oraz spetnione zostaly przez Wnioskodawce wymogi
formalne.

4. Zwrot kosztéw przejazdu nie jest $wiadczeniem obligatoryjnym.

II. Kryteria i warunki niezbedne do ubiegania si¢ o zwrot kosztow przejazdu

1. Osoba spelniajaca warunek, o ktérym mowa w ust. 2 rozdziatu I, moze zlozy¢é wniosek o
dokonywanie zwrotu kosztow przejazdu w powiatowym urzedzie pracy.

2. Zwrot kosztéw przejazdu przystuguje wylgcznie w okresie odbywania szkolenia/zaje¢ z
grupowego poradnictwa zawodowego.

3. Zwrot kosztéw przejazdu przystuguje wylacznie osobie, ktéra odbywa forme pomocy w
miejscowosci innej niz miejsce zamieszkania.

4. Osoba uprawniona moze ubiegac si¢ o zwrot kosztow przejazdu:

1) publicznym srodkiem transportu;
2) wlasnym lub uzyczonym Srodkiem transportu, w rozumieniu niniejszego regulaminu
uwaza sie samochod osobowy;

5. Zwrot kosztéw przejazdu nie przystuguje w przypadku korzystania z:

a) Motoru;

b) Motoroweru;

¢) Roweru;

d) Dowozu przez inng osobg.

6. W przypadku odbywania formy pomocy na terenie miasta Lublin, zwrot kosztow przejazdu
przystuguje wylacznie z miejsca zamieszkania do granic administracyjnych miasta.

7. Zwrot kosztow przejazdu przystuguje za dni, w ktorych osoba uprawniona faktycznie
odbywata forme pomocy, w oparciu o listg obecnosci.

8. W celu uzyskania zwrotu kosztéw przejazdu osoba uprawniona sklada jednorazowo —
wniosek o przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu na odpowiednim druku, stanowigcy
zalacznik do niniejszego regulaminu, a w terminie 14 dniowym od dnia zakonczenia
szkolenia/zaje¢ z grupowego poradnictwa zawodowego - rozliczenie faktycznie
poniesionych kosztéw przejazdu. Jezeli szkolenie bedzie trwalo dluzej niz 3 miesigce o
zwrot kosztéw mozna ubiegaé sie po kazdym miesigcu trwania szkolenia.

9. W przypadku dojazdu samochodem wiasnym lub uzyczonym wraz z wnioskiem o ktorym
mowa w ust. 8 pkt 1 nalezy przedlozyc:
1) do wgladu — prawo jazdy;
2) do wgladu — dowdd rejestracyjny;



3) w oryginale — dokument potwierdzajacy formalne prawo do korzystania z pojazdu na
czas trwania formy pomocy w przypadku pojazdu uzyczonego.

10. Starosta bedzie przyjmowatl do rozpatrzenia wylacznie kompletne wnioski o zwrot kosztow
dojazdu (jedynie umowa uzyczenia moze zostaé dostarczona najpézniej w dniu sktadania
pierwszego rozliczenia).

11. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Lublinie zawiera z osobg uprawniona umowe
w sprawie zwrotu kosztéw przejazdu na podstawie zlozonego wniosku, o ktérym mowa
w ust. 8.

III. Warunki przyznawania zwrotu kosztéw przejazdu publicznym $rodkiem
transportu

1. Zwrot kosztéw przejazdu publicznym srodkiem transportu realizowany jest w nastepujacy
sposéb:
1) na podstawie biletéw jednorazowych w oryginale z jednego dnia w danym miesigcu
(dojazd i powrdt). Bilety nieczytelne nie bedg podstawg do zwrotu
2) na podstawie kopii imiennego biletu miesigcznego potwierdzonego za zgodnos$é z
oryginalem (oryginat do wgladu).

2. Zwrot kosztéw przejazdu poniesiony w zwiazku z zakupem biletéw jednorazowych
wyliczany jest jako iloczyn dni obecnosci na formie pomocy (zgodnie z dostarczona lista
obecnosci) i ceny biletéw w obie strony (zgodnie z dotgczonymi biletami jednorazowymi),
wedlug ponizszego wzoru:

»cena biletu jednorazowego w obie strony” x ,liczba dni roboczych”
= ,,kwota do zwrotu”

3. Zwrot kosztéw przejazdu w zwigzku z zakupem biletu miesiecznego, ustala si¢ dzielac
miesigczng kwote przez 30 i mnozac przez liczbe dni kalendarzowych przypadajacych w
okresie, za ktére zwrot przystuguje.

IV. Warunki przyznawania zwrotu kosztéw przejazdu wilasnym lub uzyczonym
srodkiem transportu

1. Zwrotu kosztéw przejazdu na form¢ pomocy dokonuje si¢ uwzgledniajac przejazdy
najkrotsza trasg ustalong za posrednictwem serwisu internetowego
https://www.google.com/maps z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania formy
pomocy (o ile nie odbywa si¢ na terenie miasta Lublin) lub granic administracyjnych miasta
Lublin i z powrotem.

2. Zwrot kosztow przejazdu whasnym lub uzyczonym $rodkiem transportu, bedzie wyliczany
na podstawie stawek za 1 kilometr w zaleznosci od przebiegu pojazdu na trasie ustalonej na
podstawie strony https://www.google.com/maps. Wysoko$¢ stawek za 1 kilometr, dla
samochodu osobowego:

a) o powierzchni skokowej silnika do 900 cm® — wynosi 0,30 zt;
b) o powierzchni skokowej silnika od 900 cm?® do 1600 cm> — wynosi 0,40 zt;
¢) o powierzchni skokowej silnika powyzej 1600 cm® — wynosi 0,50 zt.

3. Zwrot kosztow przejazdu poniesionych w zwigzku z przejazdem wiasnym lub uzyczonym
srodkiem transportu, obliczany jest jako iloczyn liczby kilometréw dojazdu na forme
pompcy, stawki za jeden kilometr oraz dni obecnoéci na formie pomocy (zgodnie z lista




obecnosci).
4. Wzér do wyliczenia kwoty zwrotu wyglada nastepujaco:

,Wwysokos¢ stawki” x ,liczba kilometréw” x ,liczba dni roboczych”
= ,,kwota do zwrotu”

V. Zwrot wyplaconych kosztéw przejazdu

1. Osoba, ktéra pobrata nienalezne $wiadczenie pienig¢zne, jest obowigzana do zwrotu w terminie 30
dni od dnia doreczenia decyzji starosty w przedmiocie obowiazku zwrotu nienaleznie pobranego
$wiadczenia pienieznego, kwoty otrzymanego $wiadczenia wraz z przekazang od tego $wiadczenia
zaliczka na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych oraz sktadka na ubezpieczenie zdrowotne.

2. Za nienaleznie pobrane §wiadczenie pienigzne uwaza sig koszty przejazdu, o ktérych mowa w
art. 206 ust. 1, poniesione w przypadku:

a) skierowania do formy pomocy na podstawie nieprawdziwych o$wiadczen lub sfalszowanych
dokumentéw albo w innych przypadkach $wiadomego wprowadzenia w blad starosty przez osobg
lub

b) niepodjecia lub przerwania formy pomocy z wlasnej winy.

VI. Postanowienia koncowe

1. Rozliczenia zlozone po wymaganym terminie nie bgda podlegaé rozpatrzeniu.

2. Zwrot kosztéw przejazdu bedzie dokonywany przelewem na rachunek bankowy, na ktory
przekazywane jest stypendium z tytutu uczestnictwa w formie pomocy.

3. Ostateczna decyzje w sprawie zwrotu kosztéw przejazdu podejmuje Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Lublinie.

4. Regulamin dotyczy zwrotow kosztow przejazdu przyznawanych po wejsciu w zycie ustawy
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia. Majac na uwadze art. 435 przywotlanej ustawy
w przypadku umow o organizacjg szkolen podpisanych przed dniem wejscia w zycie w/w
ustawy, zwroty kosztow przejazdow sg rozpatrywane na podstawie regulaminu z dnia
2 wrzeénia 2022 r. w sprawie zwrotdw kosztéw dojazdu.
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Zalaczniki:
1) wniosek o zwrot kosztow przejazdu

2) rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow dojazdu
3) umowa uzyczenia samochodu A
4) wzOr umowy RREINEE0




